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�
BEWERBEN SIE SICH ERFOLGREICH ONLINE! 
 
 
Bitte beachten Sie, dass mit einem Stern gekennzeichnete Eingabefelder unbedingt auszufüllen sind. Erst wenn diese Felder gefüllt sind, 
können Sie Ihre Bewerbung speichern und absenden.  
 
Blättern Sie zwischen den Seiten, indem Sie auf die Schaltfläche "Weiter" bzw. "Zurück" am unteren Rand jeder Seite klicken oder 
navigieren Sie über die angezeigten Themenblätter.  
 
Zur Vervollständigung Ihrer Bewerbungsunterlagen ermöglichen wir Ihnen zudem einen Dateianhang von max. 4 MB als ".zip", ".doc", 
".pdf", ".jpg" oder ".rtf" Datei. Der Dateianhang dient zur Vervollständigung (relevante Zeugnisse, Anschreiben).  
 
Wichtig ist uns eine möglichst vollständige Erfassung Ihrer Daten im Online Bogen. Daher empfehlen wir, alle erforderlichen Unterlagen 
vorab bereit zu legen. Am Ende der Maskenfolge verschicken Sie Ihre Bewerbung über die Schaltfläche "Bewerbung senden". Für die 
Bearbeitung des Online Bogens benötigen Sie ca. 20 Minuten. 
 
Wenn Sie mehr als 15 Minuten nicht mit dem System arbeiten, wird die Verbindung zur DB-Stellenbörse aus sicherheitstechnischen 
Gründen systemseitig getrennt. Bitte melden Sie sich neu an, um an Ihre Daten zu gelangen. 
 
Über den Link "Meine Bewerbungsdaten" können Sie bei erneuter Anmeldung Ihre Adressdaten zu jeder Zeit aktualisieren und 
Zuordnungen Ihrer Bewerbung zu Ausschreibungen bzw. Ihren Dateianhang ändern. Eine Änderung aller weiteren erfassten Daten ist 
nach dem erstmaligen Versand Ihrer Bewerbung nicht mehr möglich. 
 
Ihre Bewerbung wird nach sechs Monaten gelöscht, wenn bis zu diesem Zeitpunkt kein Interesse von einem Unternehmen des 
Bahnkonzerns an Ihrer Bewerbung besteht. 
 
 
�
Wenn nachfolgend von Bewerbern die Rede ist, so sind hiermit immer Frauen und Männer gleichermaßen gemeint. 
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Schritt 1: Stelle auswählen 
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Öffnen Sie die DB Stellenbörse unter www.db.de/schueler : 
 

1 . Wählen Sie   
     Ihre Filterkriterien    
     aus, z. B. Region,  
     Einstiegsart,... 

2. Starten Sie die Abfrage! 

Tipp: Je mehr Filter Sie setzen, desto genauer wird Ihr Ergebnis! 
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Über die Schaltfläche 
„Details“ können Sie 
konkretere Informationen zur  
gewählten Ausschreibung 
abfragen. 

Tipp: Solange die Stelle in der DB Stellenbörse sichtbar ist, können Sie sich auf die Stelle bewerben. Der Zeitraum der 
Veröffentlichung entspricht der Bewerbungsfrist. 
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In einem neuen Fenster erscheint eine 
Detailansicht zur ausgewählten 
Ausschreibung. 
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Über die Schaltfläche „Stelle merken“ können Sie die gewünschte 
Ausschreibung für eine spätere Online-Bewerbung vormerken. Sie 
können sich maximal auf 5 konkrete Stellen bewerben. 

Tipp: Die vorgemerkten Stellen werden Ihnen innerhalb eines Zeitraumes von 14 Tagen angezeigt. 
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Schritt 2: Passwort beantragen             
(nur bei erstmaliger Anmeldung) 
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Unter ‚Username‘ tragen Sie die Emailadresse 
ein, an die Ihr Passwort verschickt werden soll. 

Unter ‚Bewerberart‘ wählen Sie bitte „Externer 
Bewerber“ aus. 

Über den Link „Passwort beantragen“ können Sie sich für eine Onlinebewerbung anmelden. 
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Innerhalb weniger Sekunden  
können Sie Ihr Passwort unter 
Ihrer Emailadresse abrufen. 
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Schritt 3: Bewerben 
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Tragen Sie hier Ihr Passwort hier ein. 

Tragen Sie hier Ihre Emailadresse  ein. 

Über den Link „Bewerben“ können Sie sich direkt auf eine Stelle bewerben. 

Tipp: Sie können Fehler bei der Eingabe vermeiden, wenn Sie das systemseitig erstellte Passwort aus Ihrer Email kopieren 
und in die Anmeldemaske einfügen.  
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Ändern Sie in dieser Maske 
Ihr Passwort. 
 
(Nur bei der erstmaligen 
Anmeldung!) 

Tipp: Bitte merken Sie sich Ihr persönliches Passwort sowie die Antwort auf Ihre Schlüsselfrage, da bei Verlust dieser 
Informationen grundsätzlich kein Zugriff auf Ihre Bewerbungsdaten mehr möglich ist und Sie sich dann komplett neu bewerben 
müssen! 
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 Lesen Sie sich die Hinweise aufmerksam durch! 

Das Symbol 
ermöglicht den 
Wechsel zur 
nächsten 
Eingabemaske. 
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Setzen Sie hier kein Häkchen, da Sie 
sich auf eine konkrete Ausschreibung 
bewerben! 

Tipp: Eine vorhergehende Eingabemaske erreichen Sie durch die Schaltfläche „zurück“. 
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Tragen Sie in dieser 
Maske Ihre persönlichen 
Daten ein. 

Tipp: Durch Anklicken 
des Plussymbols können 
Sie weitere Zeilen 
hinzufügen! 

Tipp: Durch Anklicken 
des Minussymbols 
können Sie Zeilen 
entfernen! 

Tipp: Empfehlenswert ist die Bereitstellung der E-Mail-Adresse und einer Telefonnummer. 
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Ihre Staatsangehörigkeit wählen Sie über 
ein Drop-Down-Menü aus. 

Bei Aktivierung des 
Symbols öffnet sich ein 
Fenster und es 
erscheint ein Kalender 
aus dem Sie das 
entsprechende Datum 
auswählen können. 
 
Datumsangaben sollten 
immer im Format 
tt.mm.jjjj erfolgen. 
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Tragen Sie in dieser 
Maske Ihren 
schulischen 
Werdegang ein. 

Tipp: Durch Anklicken 
dieses Buttons (+) 
können Sie weitere 
Zeilen hinzufügen, um 
alle relevanten 
Schulnoten zu 
erfassen! 

Tipp 1: Je mehr Noten Sie eintragen, desto besser können wir Sie bewerten! 
Tipp 2: Sollte auf Ihrem Zeugnis lediglich die verbale Benotung (sehr gut, gut, befriedigend, ausreichend) stehen, so   
            rechnen Sie diese bitte in das Notenschema von 1,0 (beste Note) bis 6,0 (schlechteste Note) um. 
 

Bitte geben Sie Ihren  
Notendurchschnitt in 
numerischer 
Schreibweise mit einer 
Kommastelle an. 
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Tragen Sie in 
dieser Maske ggf. 
Daten zu Ihrem 
Studium ein. 

Das Symbol 
aktiviert eine 
Listenauswahl, die 
Ihnen als 
gesonderte Seite 
anzeigt wird. 

Tipp: Wegen der Vielzahl der Hochschulen sind z. Zt. nur die deutschen Einrichtungen hinterlegt. Sie haben aber die 
Möglichkeit, das freie Eingabefeld in der gleichen Maske zu nutzen. 
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Tipp: Geben in der Auswahlliste Ihren erlernten 
Ausbildungsberuf im Feld „Beschreibung“ ein. 

 

Tragen Sie in 
dieser Maske ggf. 
Ihren beruflichen 
Werdegang ein. 
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Tragen Sie in 
dieser Maske ggf. 
Ihre Zusatz-
qualifikationen ein. 

Tipp:  Schulkenntnisse in einer Fremdsprache entsprechen in der Auswahlliste den Grundkenntnissen. 
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Tragen Sie in 
dieser Maske ggf. 
Ihre bisherigen 
Beschäftigungs- 
verhältnisse ein. 
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Wählen Sie aus der 
Auswahlliste in dieser 
Maske ggf. Ihren außer-
schulischen Aktivitäten 
aus. 

Tipp: Es können mehrere Aktivitäten hinterlegt werden,  auch wenn diese innerhalb des gleichen Zeitraumes erfolgt sind. 
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In dieser Maske finden 
Sie Ihre vorgemerkten 
Ausschreibungen wieder. 

Durch Anklicken des 
Buttons (+) können Sie 
weitere Ausschreibungen 
hinzufügen! 
Durch Anklicken des 
Buttons (-) können Sie 
bereits ausgewählte 
Ausschreibungen  wieder 
löschen. 
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Durch Anklicken dieser 
Schaltfläche können Sie 
eine Liste mit allen 
Ausschreibungsnummern 
aufrufen. 
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In dieser Maske 
dokumentieren Sie, wie 
Sie auf die Deutsche 
Bahn AG aufmerksam 
geworden sind. 

Tipp: Nach erfolgter Auswahl einer Kontaktart wird eine Listenauswahl an Kontaktquellen angeboten. Falls die 
Vorschläge in der Auswahlliste für Sie nicht zutreffen sollten, wählen Sie bitte den Vorschlag aus, der Ihrer Kontaktquelle 
am nächsten kommt. 
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In dieser Maske können 
Sie Dokumente wie 
Zeugnisse oder 
Anschreiben anhängen. 
 
Achten Sie hierbei auf die 
zulässigen Dateiformate! 

Tipp: Im Anhang haben Sie die Möglichkeit, sich individuell zu präsentieren und aus der Masse der Bewerber 
hervorzuheben! 
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1 

2 

3 

4 

Tipp 1: Fassen Sie Ihre Anhänge mit Hilfe eines Komprimierungsprogramms (z. B. Winzip) in einem Dateiarchiv  
             zusammen. 
 
Tipp 2:  Prüfen Sie Ihren Dateianhang auf Viren. Andernfalls löscht das System den Dateianhang möglicherweise  
             automatisch wegen Virenbefall. Entfernen Sie gegebenenfalls den Virus und fügen Sie den Anhang bitte erneut der     
             Bewerbung bei.  
 

Vorgehensweise: 

1. Durchsuchen...  
2. Dokument auswählen 
3. Öffnen 
4. Hochladen 
5. Es erscheint der Hinweis:  

„Ihre Datei {Name des Dokuments}    
      wurde erfolgreich mit Ihrer  
      Bewerbung verknüpft. „ 
 



 

29 

 
 

 

Anschließend erhalten Sie 
einen Hinweis, ob Ihr 
Anhang erfolgreich 
geladen wurde. 
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Nach nochmaliger 
Überprüfung Ihrer 
Daten klicken Sie auf 
die Schaltfläche 
„Bewerbung senden“. 

Wichtiger Hinweis: 

Die Bearbeitung Ihrer 
Bewerbung ist nur 
möglich, wenn beide 
Häkchen gesetzt sind! 

Tipp: Die Schaltfläche "Bewerbung senden" ist nur beim erstmaligen Versand der Online Bewerbung zu betätigen. Bei 
Änderungen einer bereits bestehenden Bewerbung werden diese bereits mit dem Wechsel auf eine andere Seite automatisch 
versandt. Sie erhalten hierfür keine erneute Bestätigung per E-Mail. 
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Es öffnet sich das folgende Fenster: 
 

Damit ist der Bewerbungsvorgang abgeschlossen! Schließen Sie Ihr Browserfenster. Die Verbindung wird automatisch 
getrennt. Sie erhalten eine Mail über den Eingang Ihrer Bewerbung. 
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Schritt 4 (optional):  
Bewerbung ändern oder löschen 
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Ändern sich Ihre Adressdaten oder möchten Sie Ihre Bewerbung anderen Ausschreibungen zuordnen, haben Sie über 
Ihren User und Ihr Passwort jederzeit Zugriff auf Ihre Daten. 
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Möchten Sie von einer 
Bewerbung Abstand 
nehmen, löschen Sie 
bitte Ihre kompletten 
Daten durch Setzen des 
Häkchens. 


