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1 Abkiirzungsverzeichnis
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2 Einleitung

Herzlich willkommen im Stationsportal (STP) der DB Station&Service AG (DB S&S), wir freuen
uns lhnen bei der Handhabung der Anwendung behilflich zu sein.

Mit diesem Handbuch méchten wir Sie bei der Bedienung des Stationsportals zur Anmeldung
Ihrer Stationshalte und der dazugehorigen Vertragsabwicklung unterstiitzen.

Mithilfe des Stationsportals wird gegeniliber dem bisher gelebten Vorgehen zum einem der An-
meldeprozess vereinfacht und verbessert und zum anderen der Angebotsanfrage- und Ver-
tragsabschlussprozess erleichtert. Die Anwendung erspart Ihnen Zeit, unterstiitzt Sie bei der
Validierung lhrer Daten und bietet Ihnen einen Uberblick Ihrer Anmeldungen und Vertrige.

Zum besseren Verstandnis des Stationsportals haben wir im Folgenden die wesentlichen Ge-
schaftsprozesse sowie der relevanten Masken als Screenshots fir Sie aufgefiihrt und erlautert.

Die nachfolgenden Darstellungen und Erlauterungen sind informatorisch und beziehen sich al-
lein auf den Ablauf im Stationsportal. Die verbindlichen allgemeinen Anforderungen an die An-
meldung von Stationshalten, deren Bearbeitung, die Erteilung eines Angebots sowie dessen
Annahme ergeben sich aus den gesetzlichen Bestimmungen sowie den Infrastrukturnutzungs-
bedingungen Personenbahnhofe (INBP).

lhre persénlichen Zugangsdaten erhalten Sie (iber die fachliche Betriebsfiihrung der DB S&S,
welche lhnen gern bei der Beantwortung individueller Fragen zum Handbuch oder zum STP zur
Verfligung steht.

Das zugangsberechtigte Unternehmen ist selbst daftir verantwortlich, die zur Nutzung des Sta-
tionsportals notwendigen technischen Voraussetzungen (z.B. PC, Internet) zu erfiillen.

Wir mochten Sie darauf hinweisen, dass der im Rahmen des Stationsportals verwendete Begriff
des Sonderverkehrs dem in den INBP verwendeten Begriff des Gelegenheitsverkehrs ent-
spricht.

Sollten Sie Fragen oder Anregungen haben, wenden Sie sich bitte an die im Kapitel 14 genann-
ten Kontakte. Diese stehen lhnen in der Regel Montag bis Freitag von 9 Uhr bis 15 Uhr zur Ver-
figung. Das Stationsportal steht Ihnen grundsatzlich ganzjahrig zur Verfigung.
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3 Prozesseinfiihrung

Im Stationsportal kénnen Sie Stationshalte anmelden sowie die damit verbundenen Vertragsab-
schlusse einfach und schnell vornehmen.

Der Gesamtprozess unterteilt sich in die beiden Prozessabschnitte ,Anmeldeprozess® (vgl.
Punkt 1-3 der nachfolgenden Grafik) und ,Vertragsannahmeprozess® (vgl. Punkt 4-5 der nach-
folgenden Grafik).

Aufgrund der oftmals komplexen Organisationsstrukturen der EVU mit mehreren Teilnetzen und
DB Netz Kundennummern erfolgt die Anmeldung lhrer Stationshalte tiber die sogenannte Ein-
zelanmeldung. Sie ist der eigentlichen Anmeldung der Stationshalte bei DB S&S vorangestellt
und beinhaltet die Zusammenfassung mehrerer Ziige fiir genau eine DB Netz Kundennummer
im Regel- oder Sonderverkehr. Je Einzelanmeldung kann jeweils nur ein Fahrplanjahr im Re-
gelverkehr (RV) oder Sonderverkehr (SV) ausgewahlt werden.

Sie beginnen mit dem Anlegen einer Einzelanmeldung und fligen alle anzumeldenden Ziige der
entsprechenden DB Netz Kundennummer hinzu. Sofern Sie lhre Trassen tber das Trassenpot-
tal der DB Netz AG (TPN) bestellen, kdnnen sie diese Daten direkt in das Stationsportal (iber-
nehmen. Andernfalls geben Sie lhre Zugdaten manuell in das Stationsportal ein.

Im nachsten Schritt miissen die Daten lhrer Zughalte auf Richtigkeit und Plausibilitat gepriift
werden; die Verantwortung fiir die Richtigkeit der Daten liegt beim EVU, Sie werden jedoch
durch eine systembasierte Uberpriifung unterstiitzt.

Wurde lhre Einzelanmeldung plausibilisiert, so nehmen Sie im nachsten Schritt die eigentliche
Anmeldung der Stationshalte bei DB S&S vor. Dazu kénnen Sie eine, mehrere oder alle plausi-
bilisierten Einzelanmeldungen in einer Anmeldung zusammenfassen.

Nach der Auslésung der Anmeldung wird ein Vertragsangebot erstellt, angezeigt und ggf. (wenn
gewlinscht) postalisch an das EVU zugesandt.

Nachdem Sie das Vertragsangebot gepruft haben, konnen Sie dieses einfach und schnell Gber
das Stationsportal annehmen. Sobald Sie das Vertragsangebot angenommen haben, wird der
Stationsnutzungsvertrag elektronisch erstellt und angezeigt. Im Falle des schriftlichen Vertrags-
abschlusses verbleibt ein Exemplar beim EVU, wahrend das andere unterschrieben zuriick an
DB S&S versandt wird.
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Ubersicht der einzelnen Schritte von der Einzelanmeldung bis zum Vertragsabschluss:

Vertrag

Datenplausibilisierung Vertragsangebot

Einzelanmeldung Offizielle Anmeldung Vertragsannahme
er durch

1z Kunde

Angebot

N

&

Im Stationsportal kénnen Sie anhand der nachfolgend gezeigten Prozessleiste jederzeit nach-
vollziehen, in welchem Prozessschritt Sie sich befinden. Bis zur Annahme des Vertragsangebo-
tes haben Sie jederzeit die Moglichkeit, eingegebene Zugdaten zu andern bzw. bereits vorge-
nommen Anmeldungen zurtick zu ziehen.

L &
Anmeldung vorbereiten Anmeldung “ertragsangebot “ertrag

Bitte beachten Sie, dass sofern zwei Nutzer zeitgleich in einer Einzelanmeldung arbeiten soll-
ten, nur die erste Speicherung giiltig ist. Der zweite Nutzer erhalt entsprechend eine Fehlermel-
dung.

Ubersicht der einzelnen Status von der Einzelanmeldung bis zum Vertragsabschluss:

Der Prozess der Anmeldung, des Angebots und der Vertragsannahme durchlauft verschiedene
Status. Wenn Sie lhre Einzelanmeldung anlegen, besitzt diese den Status IN BEARBEITUNG.
Nachdem Sie lhre Einzelanmeldung plausibilisiert haben, wechselt der Status zu VORBEREI-
TET. Sobald Sie die Anmeldung lhrer zuvor plausibilisierten Einzelanmeldung vornehmen, er-
halt diese den Status ANGEMELDET. Wurde zu lhrer Einzelanmeldung seitens DB S&S ein
Vertragsangebot abgegeben, endet der Anmeldeprozess. Sie befinden sich nunmehr im Ver-
tragsannahmeprozess. Der Status lautet sodann ANGEBOT. Nachdem Sie das Vertragsange-
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bot angenommen haben und damit der Vertrag geschlossen ist, befindet sich der Prozess im
letzten Status VERTRAG. Der Prozess ist abgeschlossen.

Datenplausibilisierung Vertragsangebot

Einzelanmeldung Offizielle Anmeldung Vertragsannahme

Es kdonnen wahrend des Prozesses noch weitere Status auftreten.

Status Beschreibung
IN BEARBEITUNG Die Einzelanmeldung wird bearbeitet.
Die Einzelanmeldung wurde bereits plausibili-

VORBEREITET .
siert.

Die Einzelanmeldung wurde plausibilisiert und
die Anmeldung vorgenommen.

Es wurde das Vertragsangebot erstellt und
ANGEBOT unter dem Meniipunkt ~Anmeldun-
gen/Angebote“ abgelegt.
Der Vertrag wurde angenommen und der Pro-
zess ist abgeschlossen.

- Die Anmeldung ist fehlerhaft und DB S&S
AURUELGSIERT BIEN kann dazu kein Angebot erstellen.

ZURUCKGEZOGEN Das EVU hat seine Anmeldung zurlickgezo-
gen. Die zugehorige Einzelanmeldung befin-
det sich wieder im Status VORBEREITET und
kann nach dem Zuriuicksetzten in den Bearbei-
tungsmodus wieder bearbeitet werden.

ABGELEHNT Das EVU hat das Vertragsangebot abgelehnt.
Die zugehorige Einzelanmeldung befindet sich
wieder im Status VORBEREITET und kann
nach dem Zuriicksetzten in den Bearbei-
tungsmodus wieder bearbeitet werden.

HINFALLIG Die Anmeldung ist hinfillig, da das EVU das
Vertragsangebot innerhalb einer bestimmten
Frist nicht angenommen hat. Die zugehorige
Einzelanmeldung befindet sich im Status
VORBEREITET und kann nach dem Zuriick-
setzten in den Bearbeitungsmodus wieder
bearbeitet werden.

ANGEMELDET

VERTRAG
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4 Rollenkonzept

Um den Anforderungen einer differenzierten Anwenderstruktur gerecht zu werden, wurde fiir
das Stationsportal ein Rollenkonzept erstellt, welches vier unterschiedliche Rollen vorsieht. Die
Zuordnung der Rolle liegt beim anmeldenden Unternehmen. Einzelnen Nutzer innerhalb des
anmeldenden Unternehmens kénnen entsprechend ihrer Verantwortlichkeiten somit, differen-
ziert nach der Verkehrsart Regelverkehr (RV)/Sonderverkehr (SV) oder nach der Berechtigung
zur Anmeldung/zum Vertragsabschluss, bestimmte Nutzerrechte zugeteilt werden. Pro Nutzer
erfolgt die Zuweisung genau einer Rolle. Dariiber hinaus werden jedem Nutzer gem. der vorlie-
genden Berechtigungen die DB Netz Kundennummern zugeordnet.

Rolle

Vertrags-

partner SV
& Vertrags-
partner RV

Vertrags-
partner SV
& Anmelder
RV

Anmelder
RV

Vertrags-
partner SV

Verkehrsart Anmel- Vertrags-  Beispiele fiir die Anwendung
dung abschluss
Regelverkehr ‘/ v Diese Rolle eignet sich beispielsweise

Sonderver-
kehr

v

v

fir Nutzer kleinerer EVU, bei denen
eine Person sowohl Halte anmeldet
als auch ggf. den Vertrag (ber das
Stationsportal abschliet - unabhan-
gig von der Verkehrsart

Regelverkehr

Sonderver-
kehr

Diese Rolle eignet sich fiir Nutzer
eines EVU (z.B. Teilnetzmanager),
der Halte im Regelverkehr anmeldet
ohne dabei den Vertrag schlieRen zu
dirfen - jedoch die Halte im Sonder-
verkehr anmeldet und vertraglich ver-
einbart.

Regelverkehr

Sonderver-
kehr

Diese Rolle eignet sich fiir Nutzer
eines EVU im Regelverkehr, der Halte
anmeldet, jedoch den Vertrag nicht
schlielt; Sonderverkehre werden von
einer weiteren Person mit einer ande-
ren Rolle angemeldet und vertraglich
vereinbart

Regelverkehr

Sonderver-
kehr

v

Diese Rolle eignet sich fiir Nutzer
eines EVU, das ausschl. Sonderver-
kehre fahrt oder bei denen eine Per-
son nur fiir Sonder- und nicht fiir Re-
gelverkehre zustandig ist
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5 Anmeldung /[ Abmeldung im Stationsportal

5.1 Anmeldung

Uber den folgenden Link gelangen Sie auf das Stationsportal: http://stationsportal.noncd.db.de

Alternativ gelangen Sie tber die folgende Internetseite der Deutschen Bahn AG auf das Stati-
onsportal: www.deutschebahn.com/stationsportal.

NETZE Stationsportal

Anmelden

Hier geben Sie Ihren Benutzernamen sowie das dazugehdrige Kennwort ein und klicken auf
~Anmelden®. Anschliefend gelangen Sie auf die Startseite des Stationsportals und kénnen mit
der Anmeldung |hrer Stationshalte beginnen. Wie Sie lhre initialen Anmeldedaten erhalten, er-
fahren Sie im Kapitel 13 - Nutzerverwaltung.

Hinweis:
Bei erstmaliger Anmeldung werden Sie gebeten, lhr Kennwort zu andern.

Sollten Sie ihr Kennwort 3-mal falsch eingegeben haben, wird |hr Zugang fiir 30 Minuten ge-
sperrt.

Um ein neuen Passwort zu erhalten, wenden Sie sich bitte an folgende Kontaktdaten -
Kapitel 14.1 - Ansprechpartner fiir fachliche und technische Fragen.

Stationsportal Benutzerhandbuch 10
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5.2 Abmeldung

Zum Verlassen des Stationsportals melden Sie sich bitte immer ab. Den Abmeldebutton finden
Sie jederzeit rechts oben neben lhrem Benutzernamen.

Wir empfehlen Ihnen vor jedem Abmelden noch geéffnete Reiter zu schliel3en.

STPTest1

Passwort andern

Abmelden

Stationsportal Benutzerhandbuch



6 Hauptmaske / Grafikelemente

6.1 Hauptmaske

In der Hauptmaske der Anwendung befinden Sie sich im Reiter ,Startseite®, der am oberen
Rand der Hauptmaske zu sehen ist. Auf der linken Seite der Anwendung befindet sich das Me-
nii mit den Auswahlmaoglichkeiten ,Einzelanmeldungen®, ,Anmeldungen/Angebote“ und ,Vertra-
ge“. Am rechten oberen Rand der Hauptmaske, finden Sie den Headerbereich inklusive der
Funktionen ,Abmeldung®, ,Kontakte®, ,INBP“ und ,Handbuch®. Im Informationsbereich am unte-
ren Rand finden Sie den Urheber der Anwendung, die Version und das Impressum.

NETZE Stationsportal STPTesty . | |

Enzesnmedingm

Asvere b un gen AN peb one
Vertragm

Sansarportal |

Herzlich willkommen

6.2 Grafikelemente

Button:

‘x Die jeweilige Maske wird ohne Speichern geschlossen.

Das Exportieren von Daten in eine Excel-Tabelle ist moglich.

IRE

Es wird eine neue Einzelanmeldung angelegt.

&

Stationsportal Benutzerhandbuch 12



#= | Eine Einzelanmeldung, welche sich noch im Status IN BEARBEITUNG oder VORBE-
M | REITET befindet, wird geléscht.

‘3 Alle Eingaben werden gespeichert und die Maske wird geschlossen.

Alle Eingaben werden gespeichert und die Maske bleibt geoffnet.
Ex

Die Tabellen ,Anmeldungen/Angebote - Ubersicht“ und ,Vertrige - Uber-

Aktualisieren . . .
P sicht® werden aktualisiert.

#  Das Bearbeiten von Kontaktdaten ist méglich.

Checkboxen

Eine Checkbox ist ein Bedienelement mit dem z.B. Eintrdage in Listen/Tabellen markiert werden,
die dann bearbeitet werden sollen.

¥, Status™

WERTRAG
WERTRAG
IN BEAREE
WERTRAG
AMGEMELL
AMGEMELL
IN BEEAREE
WERTRAG
WERTRAG
WERTRAG

Filter

Durch aufklappen des Filters kdnnen Listen/Tabellen anhand verschiedener Kriterien gefiltert
werden.

Einzelanmeldung - Ubersicht

= | Filter |
|'.|.||- RN p——— ¥ | OB etz Kdnr; | bime wibier v Hezeichmeng: Veskebamarl:  hits aptlar v Q |
. . . . Anzah Anzahi - Zul
% Sastus Vesgang o e Bazeichnung RSV Hhoa” el Entgen~ JUITL
Reiter

Ein Reiter dient der Ubersichtlichkeit und dem schnellen Wechsel zwischen den Meniipunkten.

Startseite € | Einzelanmeldungen &3 | Details ]

Stationsportal Benutzerhandbuch 13



Symbolleiste

Die Symbolleiste ist eine waagerechte Leiste mit kleinen bebilderten Schaltflachen, die als er-
weiternde Elemente der Mendufiihrung dienen. Sie befindet sich am unteren Rand einer Maske.

‘x weter 2y Anmeidedsten Anmeidon & G E

Unterreiter

Ein Unterreiter dient der weiteren Ubersichtlichkeit.

Einzelanmeldung (1007096 | 2015-3V-Z1351)

Details Ziige

Details zum Vorgang:

Zugbuttonleiste

Uber die einzelnen Funktionen in der Zugbuttonleiste kénnen Ziige angelegt, geldéscht sowie
Trassendaten ibernommen, Mehrfachanderungen vorgenommen, Ziige tibernommen und Da-
ten exportiert werden.

Details Zuge

Ziige
+Q Zug anlegen Eﬂ' Zug loschen ?@ Trassendaten iibernehmen | | 5] Mehrfachinderung | | 4 Zug iibernehmen || 4 Exportieren

Stationsportal Benutzerhandbuch 14



7 Anmeldung Regelverkehr

7.1 Einzelanmeldung anlegen, bearbeiten, I6schen

Unter einer Einzelanmeldung ist die Zusammenfassung von Halten eines oder mehrerer Ziige
ftir genau eine DB Netz Kundennummer im Regel- oder Sonderverkehr zu verstehen.

7.1.1 Einzelanmeldung anlegen

Nach einer erfolgreichen Anmeldung im STP gelangen Sie auf die Startseite des Stationspor-
tals. Uber den Menipunkt ,Einzelanmeldungen® am linken Rand der Maske erhalten Sie eine
Liste der lhnen zugeordneten Einzelanmeldungen in tabellarischer Form.

Um eine neue Einzelanmeldung anzulegen, betatigen Sie in der Symbolleiste den Button ,Neue
Einzelanmeldung anlegen®. Es 6ffnet sich der Reiter ,,Einzelanmeldung anlegen®.

Hinweis:

Bei der erstmaligen Nutzung des Stationsportals ist die Ubersicht der Einzelanmeldungen leer,
da noch keine Einzelanmeldungen angelegt sind.

NETZE Stationsportal — . :

Zharnase Brasanmeain o

Sancasportal

Einzelanmeldungen - Ubersicht

Anee b un pen An pet one

Vartrage + Fiter

4 Staten® Arashl Anzabl » Zudetzt

pnas Zupe o ErAQeE beartetint
LA b A \J ]

Enzelmmediing n den 500y VOREE
WITES S O ENCANITe0Le;
catzer. Cos klecer oin B

«X

In dem neuen Reiter ,Einzelanmeldung anlegen® wahlen Sie mithilfe einer Listbox die Pflichtfel-
der flr das Fahrplanjahr, die Verkehrsart (RV/SV) sowie die DB Netz Kundennummer fiir Ihre
Stationshalte aus. Eine passende Bezeichnung fiir lhre Einzelanmeldung wird Ihnen vom Sys-
tem vorgeschlagen. Diese konnen Sie individuell anpassen.

Betatigen Sie den Button ,Anlegen®. Die Einzelanmeldung wird angelegt und gespeichert.

Mit dem Button ,Abbrechen® kénnen Sie das Anlegen der neuen Einzelanmeldung abbrechen.
Diese wird nicht gespeichert und Sie gelangen in den Reiter ,Einzelanmeldungen® zurtick.

Stationsportal Benutzerhandbuch 15



Hinweis:

Im Regelverkehr konnen Sie pro DB Netz Kundennummer nur eine Einzelanmeldung je Fahr-
planjahr anlegen, da auch der Stationsnutzungsvertrag im Regelverkehr nur einmal jahrlich ge-
schlossen wird. Nach Vertragsschluss bekannt werdende zusatzliche Stationshalte sind als
Sonderverkehre anzumelden. Im Sonderverkehr konnen beliebig viele Einzelanmeldungen pro
DB Netz Kundennummer und Fahrplanjahr vorgenommen werden (mehr dazu im Kap. 8).

NETZE Stationsportal STPTentt v | |

ool
. - . .
Exzabmnckiunpen ARTeNY .ioty ety VOO0 Y
AR W i W o 0 BNt oung kg en
SRR, Fur weiches Fahrplanjyhr méchien Sie Ssationshalte snmeiden?

Pabvplanjate: | 201

Nochwn Se Stasonshame Mr Regal- oder Sendarverkahr anmeian?

Vervstema v

Zuwekcher DB Mat2 Kundenaummar edchten Sk ihre Ssatioashaite aamedden ?
v

08 Motz Kundernerramer

Besexchrung der Enzelmmeiiong: E015-N-HIZA Harctach_f|

LN AR SOCRNTAE S0 B S0 WD (8 e £ SO0 B b e 0 B

Apmche

Im Anschluss wird Ihre Einzelanmeldung in der Maske ,Einzelanmeldung (Vorgangsnummer |
Bezeichnung)“ angezeigt. Auf dem Unterreiter ,Details” finden Sie Informationen zu dem Vor-
gang und den hinterlegten Kundendaten Ihres Unternehmens. Sie befinden sich hier im Bear-
beitungsmodus lhrer Einzelanmeldung. Die Einzelanmeldung hat den Status IN BEARBEI-

TUNG.

NETZE Stationsportal SIPhm_ v | |
SO aponal
. - - -
Inzelmmerdn pen “wre - sle e oY dargetol ey
A A e
Witkge Ianzolnmmldung (1001153 | 2015-RV-H1 Zsa_wndbuch_i]]
Detads yum Voegang: Husdsedaee
| SOAEN weTORY) I OeY) SASSOrRLLZ pAg P erY By LhetrcaTTer
L w5108 Iois S LA waier 3islemssor i ar e betatn £ oo LA v 30 A0
Emertehnveretirs Gavbés Test 1
Cuetanterntn de 2 Nesder !
steyuelsiefer
) Mot -
01 Gt
1AM M h
= = Ges: ety
cen
Srb
121 Bearted
-
tovt wat] Gt
Fothel crist!
o0 W0 123esT
Setntaktyide | QU Tes!! Gt
X AR el (1
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7.1.2 Einzelanmeldung bearbeiten

Sie befinden sich auf dem Reiter ,Einzelanmeldungen® und mdchten eine bereits angelegte
Einzelanmeldung erneut bearbeiten, so konnen Sie dies mit einem Klick auf die Vorgangsnum-
mer lhrer Einzelanmeldung tun.

Befindet sich die Einzelanmeldung im Status IN BEARBEITUNG, ist die weitere Bearbeitung
der Einzelanmeldung sofort moglich.

Auf dem Unterreiter ,Details“ konnen Sie die Bezeichnung lhrer Einzelanmeldung andern.

Die Ziige der Einzelanmeldung kénnen auf dem Unterreiter ,,Ziige* angelegt/hinzugefiigt wer-
den (Kap. 7.1.4).

Der Button ,Plausibilisieren® ist aktiv sobald lhre Einzelanmeldung mindestens einen Zug bein-
haltet.

NETZE Stationsportal — S

Startseite

Einzelanmeldungen Details

Stationsportal
Einzelanmeldungen _ra-s;:ur? vorbereiten Anm?lcun; ',‘ema;?angebet ‘,‘erﬁag
Anmeldungen/Angebote
Vertrige Einzelanmeldung (1001154 | 2015-RV-H1258_Handbuch_1)
Details Ziige
Details zum Vorgang: Kundendaten:

Diese Kontaktdaten werden in den Stationsnutzungsvertrag Gibernommen.
ngswiinsche teilen Sie bitte unter stationsportal@deutsc hebahn.com bzw. +49 30
900 mit.

Vorgangsnummer: 1001154

Verkehrsart:

Eisenbahnverkehrs GmbH Test 1
Fahrplanjahr: 2015

Eisenbahnbetriebsleiter ~ Herr Moritz Muster1

Status: IN BEARBEITUNG Eisenbahnbetriebsleiter
- +49 30 123458
DB Netz Kundennummer: H1258 +49 160 123458

moritz. muster| @EVU. Test1.GmbH
I Bezeichnung: [2015-RV-H1258_Handbuch_1 I

Herr Dr. Max Mustermann1
Geschifisfihrer
+49 30 123456
max.mustermann1 @EVU. Test1.GmbH

Letzter Bearbeiter: STPTest1

Zuletzt bearbeitet am:
Vertragsmanagement Frau Dr. Maria Musterfrau1
Syndikusanwaltin
+49 30 123459
maria. musterfrau1 @EVU. Test1.GmbH

Ersteller:

Erstellt am: 30.07.2015 10:36

Notfallkontakt --None-- - -
Betriebsleitstelle1
+49 30 123457
+49 160 123457
Betriebsleitstelle 1 @E\VU. Test1.GmbH "

‘X ‘:3 B Plausibilisieren ﬁ

In der Symbolleiste konnen Sie auswahlen, ob Sie lhre Einzelanmeldung mit oder ohne Spei-
chern schlieRen bzw. nur speichern méchten.

Beim Schlielien |hrer Einzelanmeldung ohne zu speichern werden lhre eingegebenen Daten
geldéscht und gehen somit verloren.
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Befindet sich die Einzelanmeldung bereits im Status VORBEREITET und méchten Sie diese
bearbeiten, so miissen Sie lhre Einzelanmeldung in den Bearbeitungsmodus zuriicksetzen. Auf
dem Unterreiter ,Details konnen Sie Ihre Einzelanmeldung durch Betdtigen des Buttons ,Bear-
beiten“ in den Bearbeitungsmodus zurlicksetzen.
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7.1.3 Einzelanmeldung l6schen

Sie konnen lhre Einzelanmeldung entweder auf dem Reiter ,Details Einzelanmeldung® I6schen,
indem Sie auf den entsprechenden Button in der Symbolleiste klicken oder Sie aktivieren
die Checkbox in der Tabelle ,Einzelanmeldung - Ubersicht und betitigen den Button . Es
konnen nur Einzelanmeldungen in dem Status IN BEARBEITUNG und VORBEREITET gel6scht

werden.
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Nach Betatigung des Buttons , Offnet sich ein Pop-up Fenster, in dem Sie das Loschen
der Einzelanmeldung bestatigen oder abbrechen kdnnen.

Loschen bestitigen

Wolen See die Anmeldungen 1001153 (2015-R\V-H1258_Handbuch_1), 1001144 (2015-RV-
F1266_Handbueh_S) und 1001138 (2015-RVAF1253_Handbuch_2) wirklich i6schen?

Abbrechen | Bestitigen

7.1.4 Zug hinzufiigen

Bitte beachten Sie, dass sofern zwei Nutzer zeitgleich in einer Einzelanmeldung arbeiten soll-
ten, nur die erste Speicherung giiltig ist. Der zweite Nutzer erhadlt entsprechend eine Fehlermel-
dung.

Sie befinden sich auf dem Reiter ,Details“. Dort wahlen Sie den Unterreiter ,,Ziige®.

Einzelanmeldung (1001154 | 2015-RV-H1258_Handbuch_1)

o

Detalls zum Vorgang: Kundendaten:

Vorganpanummer: 1001154 Diese Kontakidaten weroen n den SIOASMutIungavestiog Gbernommen o

uang ¢ - Arderurgaraensche taden S bete urtar stnsponi@dets: betahe com tre <& 30 ]
29755600 me
Verkahrsart: Regaberhehy

Eisenbahaverkenrs GmbH Test 1
Fahrplangahey 2005

Statux: |N BEASBEITUNG Epenbahnbetrisbsieter  Herr Mortz Muster!

El
- +40 30 123458
D8 Netz Kundennummer; H12%0 40 180 120458
mores muster 1@ EVU. Test). GmbM
Buezeichmung: 2015RGH1256_Haedtueh_1
Geschiftsienang Hert Or. Max Mesiermanst
etzter Bearbeiter: STFTest) Geschitshihrer
B B e +43 30 123436
Zuletzt boarbettet s 30 07 2018 1438 max mustermanni@EVU Test!. GmbH
el agemanagemert Frau De, Mare Musterfrau!
Ensteller: STFTest Synckusonwatn
+35 30 123458
Erstellt swc D007 20151026 marie mesterkeu! @5VU Testt GmeH

Nonew « «

Beviebsietsinle!

#4030 123457

+49 180 12457

Beviebsietziste | PEVU Test! GmbH v

« a B Plausttisioren '
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In diesem Unterreiter haben Sie mehrere Optionen, um Zlige zu lhrer Einzelanmeldung hinzu-
zufligen. In der Zugbuttonleiste konnen Sie einen Zug manuell anlegen (vgl. Kap.9.1), Trassen-
daten ibernehmen (vgl. Kap.7.1.5) oder einen Zug tibernehmen(vgl. Kap.9.3), Mehrfachande-
rung von Ziigen (vgl. Kap.9.4) vornehmen und Listenexport (vgl. Kap.11) durchfiihren. Im Fol-
genden erlautern wir die Funktion ,Trassendaten libernehmen®. Bzgl. der weiteren Méglichkei-
ten verweisen wir auf die entsprechenden Unterkapitel.

Einzelanmeldung (1001154 | 2015-RV-H1258_Handbuch_1)

il rupe

Ziige

di Zuganlegan | B~ Jug los n g Trossendaben dbersshmen ] Mebrtachandsrung 4 Zug ubsmehman [£ Exportsren I

+| Filter

& Pt Erg IR VIR Verkenrs. Anzahd  Zuwletrt

LT Lugew FpLNi.™ uppr Linienns v Hurthalt Emdhaht Bagiin T Engg™ V15 g Hillé™  behibalel

7.1.5 Trassendaten iibernehmen

Trassendaten sind Daten, die aus dem Trassenportal der DB Netz AG (TPN) iibernommen
werden. Sie enthalten Zug- und Haltedaten. Nachdem ein Vertrag liber die Trassennutzung im
Personenverkehr bei der DB Netz AG abgeschlossen wurde, kénnen Sie die halterelevanten
Daten am folgenden Tag in lhre Einzelanmeldung (ibernehmen. Es werden Daten wie die Zug-
nummer, Stationshalte, Abfahrts- und Ankunftszeiten (im Sonderverkehr), Verkehrstagerege-
lungen und der Verkehrszeitraum (ibernommen. Lediglich die Art der Verkehrsleistung (Nah-
oder Fernverkehr, ,N“ oder ,,F“) muss noch von lhnen ergdnzt werden, wobei Sie hier insbeson-
dere durch die Funktion ,Mehrfachdnderung® (vgl. Kap.9.4) unterstiitzt werden.

Zum Ubernehmen von Trassendaten, betitigen Sie den Button ,Trassendaten iibernehmen®,
Es offnet sich ein Pop-up Fenster.
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Sie kénnen Suchkriterien eingegeben, um sich die entsprechenden Ziige anzeigen zu lassen.
Moéchten Sie sich alle Ziige des Fahrplanjahres anzeigen lassen, verwenden Sie den Button
»Suchen® ohne weitere Eingabe von Suchkriterien.

Trassendaten ubermehmen

Einzelanmeldung 1001154 . 2015.RV-H1258_MHandbuch_1 - Fahrplanjahr: 2016

Sacrhantenen:

110 ezr Awvagere Traasenamag van b Trausesverting b

Kt ot Lot s Wersatenratizun Degns ] Venmetrsasitizem Fnoe

Litserstiarvree Cugrrammmern vun Leyrummers tas

Gappe Farntn i (3e HI0SIRMTM Ubemamimens 740e mrsges

s [

1 rasvercisar. srd butmsers sre Tag rech atagaatec st berde Off fats A5 m Sesraconsl vrtiges:

Es offnet sich eine zusatzliche Tabelle mit allen vorhandenen Ziigen, die (ibernommen werden
konnen. Die Anzeige beschrankt sich auf die Ztuge zu lhrer DB Netz Kundennummer.

Trassendaten Gbernehmen

Einzelanmeldung 1001154 - 2015-RV-H1258_Handbuch_1 - Fahrplanjahr: 2015
Suchbrmerien|

DO Netz Aufteagenr
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Wabhlen Sie nun in den angezeigten Checkboxen die Ziige aus, die Sie tibernehmen mdchten.
Nachdem Sie den Button ,Zlige (ibernehmen® betatigt haben, schlief3t sich das Pop-up Fenster
und Sie gelangen zuriick in den Unterreiter ,Ziige®“. Hier werden lhnen Ihre tbernommenen Zi-
ge angezeigt.

Trassendaten dbernehmen
Einzelanmeldung 1001154 - 2015-RV-H412568_Handbuch_1 - Fahrplanjahr: 2015
Sochantenen:

DB Netx Aafiragee. Trasseaverirag voe Trassenvertrag bis

Kundenbesteling Verkehrszeitraum Segnn Verkehrszeftraum Cnde

Linkennummes ZUugnunimesn «on 2ugeemmen bis
Groppe Bereits » das Stationsportal ubemommens Zuge anzeipen

Filtar loschen

Zwgnt,  ErgFpd
= N, "

Gluppe ™ Starthait™

1412201 2122085 71303
131220 12122018 713030
1412 2.12201¢ 713030
14122014 2122015 712020
14122014 e DIs 71200
14122014 713030
14122014
1412 2004
14122004

14122014

Hinweis:

Jeder Zug aus den Trassendaten kann nur in eine Einzelanmeldung iibernommen werden. Mit
dem Aktivieren der Checkbox in dem Pop-Up Fenster ,Trassendaten (ibernehmen®, kdnnen Sie
sich auch bereits Ubernommene Ziige anzeigen lassen. In der Spalte ,Einzelanmeldung® wird
Ihnen die Vorgangsnummer der Einzelanmeldung angezeigt, in welche der Zug bereits (iber-
nommen wurde. Moéchten Sie einen bereits tlbernommenen Zug in eine andere Einzelanmel-
dung Gbernehmen, so mussen Sie diesen Zug zunachst aus der urspriinglichen Einzelanmel-
dung lI6schen. Im Anschluss lassen Sie sich erneut die Trassendaten anzeigen und der Zug
kann in die gewiinschte Einzelanmeldung (ibernommen werden.
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Trassendaten ibernehmen
Einzelanmeldung 1001154 - 2015-RV-H1258_Handbuch_1 - Fahrplanjahr: 2015

Suchbntenen:

0B Netz Auttragenr Trassenvertiag von Transonvertrag i

Kundesbestelion. Viskehtxretraum Bogen Verkeheaseitraum Ende

Linennumimer 2Ugnummem won Zugnummen bis

Gruppe

I « Dereits in das Stationspontad Ubernommene Zlge anzegen l

1807 2015
1907.215
18.07. 2018
1907201
18.07.2015

1807

1007

1907, 201
1807.201¢

Sobald Sie alle fiir die Einzelanmeldung relevanten Trassendaten (ibernommen haben, missen
Sie die Verkehrsleistung fiir jeden (ibernommenen Zug eintragen. Die Verkehrsleistung muss
angegeben werden, da eine Unterscheidung der Ziige in Nah- und Fernverkehr (im STP durch
die Buchstaben ,N“ und ,F“ gekennzeichnet) vorgenommen wird. Wahlen Sie dazu den zu be-
arbeitenden Zug durch Aktivieren der verlinkten Vorgangsnummer aus.
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Hinweis:
Wie Sie mehrere Ziige auf einmal andern kénnen, erfahren Sie im Kapitel 9.4 - Mehrfachande-
rung von Zugen.

Sie sind nun im Unterreiter ,Zug bearbeiten <Zugnummer>“. Wahlen Sie mit Hilfe der
Dropdown-Liste die Verkehrsleistung aus.
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Nachdem Sie eine Verkehrsleistung ausgewahlt haben, konnen Sie Ihren Zug speichern und
schlielRen.
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Sie gelangen nach dem Speichern und SchlieRen des Zuges in den Unterreiter ,,Zlige“ zuriick.
Hier ist nun die Verkehrsleistung (,VL®) eingetragen.
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7.2 Einzelanmeldung plausibilisieren

Sind alle Daten fiir eine Regelverkehrsanmeldung erfasst, erfolgt eine Plausibilisierung dieser
Daten. Hierbei wird systemseitig unter anderem Folgendes gepriift:

= Sind alle Pflichtfelder ausgefiillt?

= st der Verkehrszeitraum im aktuellen Fahrplanjahr?

=  Kommt ein Halt im Laufweg doppelt vor?

= Liegt die Verkehrstageregelung im Verkehrszeitraum des Zuges?

"= ouv.m.

Nachdem Sie alle fiir die Einzelanmeldung relevanten Ziige hinzugefiigt haben, wechseln Sie
wieder in den Unterreiter ,Details“. Der Button ,Plausibilisieren® ist nun aktiv. Betdtigen Sie den
Button ,Plausibilisieren®. Es 6ffnet sich ein neues Pop-up Fenster. Sie werden darauf hingewie-
sen, dass Sie fiir die Korrektheit der Anmeldedaten verantwortlich sind. Um die eigenhandige
Plausibilisierung durchfiihren zu kénnen, kénnen Sie u.a. die Funktion des Excel-Exports (vgl.
Kap. 11.2) nutzen. Gleichzeit erfolgt eine systembasierte Plausibilisierung der entsprechenden
Daten. Sollten hier Unstimmigkeiten auftreten, werden |hnen diese mit der entsprechenden
Fehlermeldung angezeigt.
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Priifstatus einer Einzelanmeldung

~ Richtig Einzelanmeldung wurde systemisch plausibilisiert
Warnung | Einzelanmeldung wurde plausibilisiert, es erscheinen Hinweise, die liber-
- Hinweisg prift und ggf. bearbeitet werden sollten (z.B. Bahnhof mehrfach im Lauf-
weg)
B rehler Einzelanmeldung ist nicht plausibel, Fehler muss behoben werden

Als Ergebnis der systemischen Plausibilisierung kénnen unter anderen Fehlermeldungen, wie
z.B. ,Das Fahrplanjahr dieses Zuges ist nicht aktiv.“, ,Der erste Verkehrstag des Zuges muss in
der Zukunft liegen.“ oder ,Ein Halt kommt im Laufweg mehrmals vor.“ auftreten.

Es kann systemseitig jedoch nicht Giberpriift werden, ob beispielsweise der angegebene Lauf-
weg befahrbar ist, die Bahnsteiglange zu der jeweiligen Zuglange passt oder auch die Héhe des
Bahnsteiges fiir den Zug geeignet ist. Die Verantwortung fiir die Richtigkeit der anzumeldenden
Stationshalte liegt bei den Eisenbahnverkehrsunternehmens.

Sie konnen nun die Plausibilisierung lhrer Einzelanmeldung abschlieRen oder den Vorgang ab-
brechen.

Betdtigen Sie den Button ,,AbschlieRen®.

Bearbeitung der Einzelanmeldung abschliefien

Einzelanmeldung 1001456 - 2015-RV-H1268_Handbuch_1 - Fahrplanjahr 2016
Prifung der Anmekdedaten !

For o METAH o clor (AVTAGRZIMN K1 208 TRORERRES 01 SR11 AP INTWITEr VarwTasrs h

AtOiwchen

Stationsportal Benutzerhandbuch 27



Nach dem Abschlielen der systemseitigen Plausibilisierung gelangen Sie zuriick in den Unter-
reiter ,Details“. Ihre Einzelanmeldung befindet sich nun in dem Status VORBEREITET. Der But-
ton ,Plausibilisieren® wird durch den Button ,Bearbeiten® ersetzt. Sofern Sie Ihre Einzelanmel-
dung erneut bearbeiten mochten, gelangen Sie liber diesen Button wieder in den Bearbei-

tungsmodus lhrer Einzelanmeldung zuriick.
Sobald sich lhre Einzelanmeldung im Status VORBEREITET befindet, werden Ihnen die Anzahl
der Ziige und Halte sowie die Summe des Entgeltes angezeigt.

STPTeat! v | |

NETZE Stationsportal

SN - " _ "
Enzalnmekiunpen e [ o)
AP R] ot B oy 00
ertsion Einzelanmeldung (1001456 | 2015-RV-H1258_Handbuch_1)

Detabs
Detadns rum Vorgang: Kusdesdates

Loese Sontas xutes wercen » Oon SASSraruLl sogs rorh oy sterssnyres
Swensi e lotes Se L0 ity SNteesson(dentic hebeln com t2a »30 N
0wt

Enerbahinverhefirs Garkts Test 1
Enetatetenutokis  Hot Wtz Musier!
’ .
Ses:artrenry
rsares s evert

Ntal oot

Anranl Tup > .
y Berntaiotyiobe! SE U Teal) Gt
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7.3 Anmeldung einer Einzelanmeldung vornehmen

Um die Anmeldung lhrer Einzelanmeldung vorzunehmen, wihlen Sie diese in der Ubersicht
aller Einzelanmeldungen in der Checkbox aus. Der Button ,Anmelden® ist jetzt aktiv. Sie kdnnen
auch mehrere Einzelanmeldungen zu einer Anmeldung zusammenfassen, indem Sie die ent-
sprechenden Checkboxen aktivieren. Voraussetzung ist, dass die ausgewahlten Einzelanmel-
dungen den Status VORBEREITET besitzen, zur gleichen Verkehrsart (RV oder SV) und Fahr-
planjahr gehéren.

Betatigen Sie den Button ,Anmelden®.

NETZE Stationsportal

Stanuete O | Enmelmimellin o

Brrstsnmaisingen Einzelanmeidungen - Ubersicht
Ao g g etate
Veoage
> v Anzan| Anzan
Vogarg 22:? Bezewhmung™ RWSY Rge n2aN
1001858 Hiee 3 " a2
. W 1o L) 0
TNTRAG 100ty s 30 3 2 "2
ANGEMELDET 100105 F1283 1:.5' Fi2%. |_Honaun_t 8 0 nn
(M BEANEEITUNG 100107 12 D1%-54-P 1253 _Harctaxch_& 0 LA hh
IN BEAREETUNG 100140 Free ::15.5!;;1;_&5_&.0-11“ ") Ll LA A
B 0 oen States W
A Gt 2o ERZS0ANONY) 1S, BN Can 1 e .)u Srarres bichen Aespbieland Ainces Sie durch Backion Ses Butnes ‘Frisbiseree’ o0 Encelnieltens in “ wn ORBEREMET
SETAN. S8 NN SRe ERZeBENNON Tu1) b BEINGEn On BTG “BANDAISE" wiader # 0N S8 P BEARREITLRAG IUKHLATEE, ATE be DAYeRS I, S3es VORBERENT
« ) Avmaisiren wnter 2U dorretezasen B B .

Es offnet sich ein Pop-up Fenster, in dem Sie noch einmal eine Zusammenfassung und Ge-
samtiibersicht |hrer Anmeldedaten finden. Sie befinden sich im ersten Teilschritt des Pop-up
Fensters.

Anmeldung vormehmen 1/2

Angahl Zipe  Anzah Mate
g 1850

Anzani Habe

Betatigen Sie den Button ,Weiter* um in den zweiten Teilschritt lhrer Anmeldung zu gelangen.
Das folgende Pop-Up ist in 3 Bereiche aufgeteilt:

= Vertragsabschluss
= Abschlagsart
= Angaben zum Unternehmen (nur bei Vertragsabschluss in schriftlicher Form)

Stationsportal Benutzerhandbuch
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Anmeldung vornehmen 2/2

erketns Gmb# Test |_Mosdtuch_1

Jeter S NUMYL MTUCCI badng coen Parsoackphrhole
Abschlagsart:

L Angaben zum Untemehmen: § Angchrift fur e Jusendung des Vertrageangebots:

Abbrachen Arenekiung vormehimen

Uber den Bereich ,Vertragsabschluss“ haben Sie die Méglichkeit, der Anmeldung eine eigene
Bezeichnung zu vergeben. Diese erscheint nur im Stationsportal.

Im Bereich ,Vertragsabschluss® haben Sie die Wabhl, ob sie das Vertragsangebot elektronisch
(als PDF-Datei) oder schriftlich zugesendet haben mdchten.

In dem Bereich ,Abschlagsart” legen Sie fest, ob die H6he des Abschlages monatlich gleich-
bleibend oder saisonalisiert (85% des im Monat anfallenden Stationsentgelts) sein soll. In dem
Bereich ,Angaben zum Unternehmen® wird lhnen die Anschrift Ihres Unternehmens angezeigt,
die in den Stationsnutzungsvertrag (SNV) lGbernommen werden soll. Sollte diese nicht kor-
rekt/aktuell sein, informieren Sie uns bitte dariiber (vgl. Kap. 14.1. - Ansprechpartner fir fachli-
che und technische Fragen)

7.3.1 Elektronischer Vertragsabschluss

Um einen elektronischen Vertragsabschluss vorzunehmen, wahlen Sie in dem Pop-up Fenster
~Anmeldung 2/2“ im Abschnitt ,Vertragsabschluss® elektronisch aus.

Haben Sie den Vertragsabschluss im elektronischen Geschaftsverkehr gewahlt, so wird das
Vertragsangebot in der Regel sofort vom System erzeugt. Ab einem Schwellenwert der Anmel-
dung von 3.000 € wird zunachst eine Prifung durch DB S&S durchgefiihrt. Sobald das Ver-
tragsangebot im STP hinterlegt und abrufbar ist, werden Sie unter der von lhnen angegeben E-
Mail-Adresse informiert.
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Bestdtigen Sie die Anmeldung mit dem Button ,Anmeldung vornehmen®.

Anmeldung vornehmen 2/2

- *
TSR  Tetereten Arreeitarg

Beasichmng des Angebate;  205RLE GrrtH Teal |_Hasctech_1

Vertragsabaschhusx:
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Es o6ffnet sich ein Pop-up Fenster zur Bestatigung Ihrer Anmeldung.

Anmeldung erfoigt

Vielen Dank fiir hre Anmeldung!

Vertragsangebote mit geringem monetaren Umfang (betrifft vornehmiich
Gelegenheitsverkehr) werden in der Regel sofort erstelit und angezeigt.

Alle weiteren \Vertragsangebote (inklusive Fahrten im Dampflokbetrieb) werden zu

einem spateren Zeitpunkt zur Verfligung gestellt und unter dem MenUpunkt
Anmeldungen/Angebote abgelegt, unter dem Sie den Stand lhrer Anmeldung
einsehen kénnen.

Nachdem Sie das Pop-up Fenster durch Betatigung des Buttons ,OK* geschlossen haben, ge-
langen Sie direkt in den Reiter ,Details Anmeldungen/Angebote®.
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Ihre Anmeldung hat nun den Status ANGEMELDET. Sobald ein Angebot vorliegt, wechselt die
Anmeldung in den Status ANGEBOT.

NETZE Stationsportal STPTest1 v Kontakt | INBP | Handbuch

Startseite © | Einzelanmeldungen © || Details Anmeldu.

Einzelanmeldungen Anmekiung vorbersiten Anmekdung \Vertragsangebot \ertrag

Stationsportal

Anmeldungen/Angebote Informationen zum Vorgang
Vertrage Vorgangsnummer Verkehrsart Fahrplanjahr Angemeldet von Angemeldet am
ADDD0411 Regelverkehr 2015 STPTest1 10.08.2015

Bezeichnung Art Vertragabschluss

2015-RV-Eisenbahnverkehrs GmbH Test elektronisch
1_Handbuch_1

Status
ANGEMELDET

Weitere Details zum Vorgang A0000411
‘organg ADDDD411 umfasst folgende Einzelanmeldungen:

Einzelanmeldung ™ DB Netz Kundennr™ Bezeichnung ™ Zeitraum Ziige™ Halte™ Summe Entgelt™
1001456 H1258 2015-RV-H1258_Handbuch_1 14122014 - 31.12.2014 0 0 0.00€
¥on 01.01.2015 - 1212.2015 5 4550 1421693 €
Summe Entgelt gesamt (z2gl. gesetzlicher USt.): 14.216,93 €
als Excel Datei: A ADD0D411 10.08.2015 13:26.xls
Es getten die y Per

7.3.2 Schriftlicher Vertragsabschluss

Um einen schriftlichen Vertragsabschluss vorzunehmen, wahlen Sie in dem Pop-up Fenster
~LAnmeldung 2/2“ im Abschnitt ,Vertragsabschluss® schriftlich (Postversand) aus.

Anmeldung vornehmen 2/2

L *
Anmeltong vorberelen sreluNg VRITags 20Geat

Bezeichnung des Angebots: [ 2015.R\LEBenbahrverkelws GmbH Test |_Mondbuch_1
Vertragsabschiusa:

oc Venngaabec hims el i 10 1an ¢ Geschiflaverhaty

e xstsonmizmiter Abschiag

enhentcher Abschlag

Angaben tum Untemehmen:

Areneung vorneimen

Es offnet sich ein Pop-up, in dem der vorgesehene Adressat fiir die postalische Zustellung des
Vertragsangebotes hinterlegt ist. In der Regel handelt es sich hierbei um einen Vertreter der
Geschaftsfiihrung. Soll das Angebot hingegen an eine andere Person innerhalb lhres Unter-
nehmens (ibermittelt werden, konnen Sie die entsprechenden Adressdaten direkt im Pop-up
Fenster andern. Dazu (berschreiben Sie einfach die hinterlegten Daten und speichern Sie lhre
Anderungen mit dem Button ,Adresse Gbernehmen®.
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Anmeldung vorne  Anschrift fiir diese Anmeldung dndem

Anschrift fiir die Zusendung des Vertrags:
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Armaldung vormshman

Bestatigen Sie die Anmeldung mit dem Button ,Anmeldung vornehmen®.

Anmeldung vornehmen 2/2

°

> *
Anmeliung vorberelen e VRIS ANGeNat

Bezeichnung des Angebots: | 2015.RV.Eserbahrverketvs GmbH Test |_Mondtuch_1
Vertragsabechiusa:
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Es o6ffnet sich ein Pop-up Fenster zur Bestatigung Ihrer Anmeldung.

Anmeldung erfolgt

Vielen Dank fir Ihre Anmeldung!

\ertragsangebote mit geringem monetaren Umfang (betrifft vornehmilich
Gelegenheitsverkehr) werden in der Regel sofort erstellt und angezeigt.

Alle weiteren \Vertragsangebote (inklusive Fahrten im Dampflokbetrieb) werden zu

einem spateren Zeitpunkt zur Verfligung gestelit und unter dem MenUpunkt
Anmeldungen/Angebote abgelegt, unter dem Sie den Stand |hrer Anmeldung

einsehen kénnen.

Nachdem Sie das Pop-up Fenster durch Bestatigung des Buttons ,,O0K*“ geschlossen haben,
gelangen Sie direkt in den Reiter ,Details Anmeldungen/Angebote®.

Ihre Anmeldung hat nun den Status ANGEMELDET. Sobald ein Angebot vorliegt, wechselt die
Anmeldung in den Status ANGEBOT.

NETZE Stationsporta| STPTest1 v Kontakt | INBP | Handbuch
Startseite € | Einzelanmeldungen © || Details Anmeldu. ‘

Stationsportal o o - -
Einzelanmeldungen Anmekiung vorbersiten Anmekdung \Vertragsangebot \ertrag
Anmeldungen/Angebote Informationen zum Vorgang
Vertrage Vorgangsnummer Verkehrsart Fahrplanjahr Angemeldet von Angemeldet am

ADDDD411 Regelverkehr 2015 STPTest1 10.08.2015
Bezeichnung Art Vertragabschluss
2015-RV-Eisenbahnverkehrs GmbH Test elektronisch
1_Handbuch_1
Status
ANGEMELDET
Weitere Details zum Vorgang A0000411
\organg ADDD0411 umfasst folgende Einzelanmeldungen:
Einzelanmeldung ™ DB Netz Kundennr™ Bezeichnung ™ Zeitraum Ziige™ Halte™ Summe Entgelt™
1001456 H1258 2015-RV-H1258_Handbuch_1 14.12.2014 - 31.12.2014 0 0 0,00€
e 01.01.2015 - 12.12.2015 5 4550 1421693 €
Summe Entgelt gesamt (zzgl. gesetzlicher USt.): 14.216,93 €
als Excel Datei: ADDDD411 10.08.201S 13:26.xls
Es gelten die
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7.4 Angebot anzeigen, annehmen, ablehnen

7.4.1 Angebot anzeigen

Sie haben eine oder ggf. mehrere Einzelanmeldungen plausibilisiert und angemeldet. Sie befin-
den sich nun im Reiter ,Details Anmeldungen/Angebote“ lhrer Anmeldung. Im oberen Bereich
der Maske befindet sich nun der Link zum Download des Angebots auf Abschluss des Stations-
nutzungsvertrages (SNV). Es ist als PDF-Dokument abgelegt. Mit einem Klick auf den Link
konnen Sie sich das Vertragsangebot anzeigen lassen. Selbstverstandlich konnen Sie das Do-
kument auch lokal auf Ihrem Rechner speichern.

NETZE Stationsportal STPTeatt .

ancnwportal
- > - *
Enzebmmetmgey ARG L oTareter arracag - — aryag
Anere ke pen An peh one Dokoamerm
Wertiape | Arastas S0 2013 Enertetreerhaten Grmed Test & 1008 2013 -:I

Micomamonen 2un Varpsg

411 urtasat Liganas Drreanrelunger
08 Motz Kuandens Berechaung Leraery Zuge i Serrere Enipett

1IN0

Extigent gesam| (agl geselehoher US| 1429855 ¢

Q* Angedot stéehnes Angobot vertindbch amsehirean

% Argebot SN 201SE.pat T

Im mittleren Bereich der Maske finden Sie Informationen zum Vorgang und im unteren Bereich
weitere Details zum Angebot. Hier kdnnen Sie sich die zugehérigen Einzelanmeldungen lber
die verlinkte Nummer anschauen. Darunter finden Sie eine Excel-Datei mit allen Anmeldedaten
zu dieser Anmeldung zum Download.

Sie haben die Mdglichkeit, das Angebot verbindlich anzunehmen oder abzulehnen. Dazu ste-
hen Ihnen die beiden Button in der Symbolleiste zur Verfligung.
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7.4.2 Angebot annehmen

Das Vertragsangebot nehmen Sie an, indem Sie den Button ,Angebot verbindlich annehmen®

betatigen.

Informationen zum Vorgang

Vorgangsnummer
ADDDD411

Verkehrsart
Regelverkehr
Bezeichnung

2015-RY-Eisenbahnverkehrs GmbH Test
1_Handbuch_1

Status

ANGEBOT

Weitere Details zum Vorgang A0000411
\Jorgang ADDDD411 umfasst folgende Einzelanmeldungen:

Fahrplanjahr

2015

Art Vertragabschluss
elektronisch

Angebot giiitig bis
4 Wochen ab Zustellung

Angemeldet von
STPTest1

Angebot erstelit durch/fiir

DB Station&Service AG /
Eisenbahnverkehrs GmbH
Test1

Ubermitteit an

Eisenbahnverkehrs GmbH
Test1

Auswertung als Excel Datei: Anmeldedaten ADDD0411 10.08.2015 13:26.xls

Es gelten die Infrastrukturnutzungsbedingungen Personenbahnhéfe

«X

Angebot ablehnen

Einzelanmeldung ™ DB Netz K % i M Zeitraum Ziige™
1001458 H1258 2015-RV-H1258_Handbuch_1 14.12.2014 - 31.12.2014 0
e 01.01.2015- 1212.2015 5

Startseite 9 | Ein (x] gebote € ‘ Details Anmeldu... [x] ‘
> & & .
* & o *
Anmeldung vorbereiten Anmeldung ‘Vertragsangebot Vertrag
Dokument
Angebot SNV 2015 Eisenbahnverkehrs GmbH Test 1 10.08.2015 13:31.

Angemeldet am
10.08.2015

Angebot vom
10.08.2015

Ubermitteit am
10.08.2015

Halte ™
0
4550

Summe Entgelt™

0,00€
1421693 €

Summe Entgelt gesamt (zzgl. gesetzlicher USt.): 14.216,93 €

Angebot verbindlich annehmen
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Es o6ffnet sich ein Pop-up Fenster. Hier wird lhnen die Angebotsannahme bestatigt.

Angebot angenommen

Vielen Dank fur den Abschluss des Vertrags!

Der Vertrag wird in Klrze angezeigt und unter dem Mentpunkt \ertrage abgelegt.

[ox}

Schliel3en Sie das Pop-up Fenster mit dem Button ,,0K®. Sie gelangen direkt in den Reiter ,De-
tails Vertrag®. lhre Anmeldung besitzt nun den Status VERTRAG.

7.4.3 Angebot ablehnen

Mochten Sie das Angebot ablehnen, so betatigen Sie den Button ,Angebot ablehnen®.

Startseite (%] i (] () | Details Anmeldu... (%] I
. . & -
* &> & ol
Anmeldung vorbereiten Anmeldung Vertragsangebot Vertrag
Dokument
Angebot SNV 2015 Eisenbahnverkehrs GmbH Test 1 10.08.2015 13:31.pdf
Informationen zum Vorgang
Vorgangsnummer Verkehrsart Fahrplanjahr Angemeldet von Angemeldet am
ADDDD411 Regelverkehr 2015 STPTest1 10.08.2015
Bezeichnung Art Vertragabschluss Angebot erstellt durch/fiir Angebot vom
2015-RV/-Eisenbahnverkehrs GmbH Test elektronisch DB Station&Service AG / 10.08.2015
1_Handbuch_1 Eisenbahnverkehrs GmbH
Test1
Status Angebot giiltig bis Ubermittelt an Ubermittelt am
ANGEBOT 4 Wochen ab Zustellung Eisenbahnverkehrs GmbH 10.08.2015
Test1
Weitere Details zum Vorgang A0000411
\Vorgang ADDD0411 umfasst folgende Einzelanmeldungen:
Einzelanmeldung ™ DB Netz A i 4 Zeitraum Ziige™ Halte ™ Summe Entgelt™
1001458 H1258 2015-RV-H1258_Handbuch_1 14.12.2014 - 31.12.2014 0 0 0,00€
D 01.01.2015-12.12.2015 5 4550 1421693 €
Summe Entgelt gesamt (zzgl. gesetzlicher USt.): 14.216,93 €
Auswertung als Excel Datei: Anmeldedaten ADDD0411 10.08.2015 13:26.xIs
Es gelten die Infrastrukturnutzungsbedingungen Personenbahnhdéfe
ﬁx ‘ Angebot ablehnen Angebot verbindlich annehmen
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Es o6ffnet sich ein Pop-up Fenster, in dem Sie den Grund der Ablehnung kurz erlautern. Mit dem
Button ,OK* bestatigen Sie die Ablehnung.

Angebot ablehnen

Mochien Sie deses Angebot ablehnen?

Vorgangsnummer: ADODD411

Bezeichnung: 2015-RV.Eisenbahnverkehrs GmbH Test 1_Handbuch_1
Fahrplanjahr: 2015

Grund: (max. 1000 Zex hen)

Test 123 - Handbuch 1|

Bitte geben Sie uns hier eine kurze Begrundung fur das Ablehnen an Vielen Dank

Die zugrundelizgenden Enzelanmeldungen befinden sich dann wieder im Status VORBEREITET

Es geten de |nfrastrukturmnutzungsbedigungen Personenbahnhéfe

Uber den Button ,Abbrechen“ kénnen Sie den Vorgang abbrechen. Das Pop-up Fenster
schlief3t sich und Sie befinden sich wieder in dem Reiter Details ,Anmeldungen/Angebote®.

Nachdem Sie den Button ,,O0K* betatigt haben, befindet sich lhre Anmeldung im Status ABGE-
LEHNT.

Sliafls il 0 | Bnzel k (=} ] A L]

Anmeldungen/Angebote - Ubersicht

# Filtar
SEabun™ Worgang ™ Fahrplangahr ™ m‘!‘ Bereschnmng ™ AW ™ ':'"w.-' "'"“.-' Enbgeit™
ABGELEHNT S0000E11 205 mehrere 20 5-Rh-Esentahnyverietrs GmbH Test 1_Hendback_1 R =] =] o00E
ANGEMELDET S0000E0E 2015 F1353 20l -5 Elenbahrrercehrs GmbH Tess 1_Handbah_1 S . o) | 1571713 €
#) ) Anualisieren A
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Die zugehdrigen Einzelanmeldungen werden von dieser Anmeldung los gel6st und stehen wie-
der im Status VORBEREITET fiir eine neue Anmeldung zur Verfigung.

Swmsele -..-l Einzelanmeioun... [} ] Anmeldungeniangecote ©

Einzelanmeldungen - Ubersicht

4 Fiter
4‘ Status” Vorgang ® 08 iu_u Bezeich - RVISV" Annr:l Anzahl Entgelt” Zuletnt
I ORSPRMITET 1001452 H12%8 N ¢ 4440
pANE] 3 Cm L 4 ’ ,a > r 30
ERTRAG 1201423 F1266 - -
ANGENELDET 1801425 F1253 3_Handbuch_t g 20 n3n
N BEARBETUNG 1001427 F1253 2015 5/F 1255 _Hancbuch_4 3 hA A
N BEARBEITUNG 100141 Fies 20TSRVLF1268_Mandbech_3 L] KA LA
Einzefanmeddung in den Status VORBEREITET setzen:
Wahien Sie de Encelanmeiiung ous, indem See aud die Vorgangaaummer kit hen. 2eszhieRend hdnren Sie durch Setdiigen des Bunons "Pausdisieren” die Ercelanmeldang in Sen Swatus VORBEREMET
setzen. Se kionen eine SeZelanmeliung dureh Betitigen Oes Sclizns “Besrtelen” widder it Sen Saatus B BEARBEITUNG 2urichaerzen, wek be bereds im Status VORSEREITET e

.x ’) Aktualisieren welter Zu Aameldedaten. | Anmekien E R E

7.5 Vertrag anzeigen

Sie haben das Angebot angenommen (vgl. Kap. 7.4.2) und befinden sich nun im Reiter ,Details
Vertrag®. Im oberen Bereich der Maske wurde Ihnen als Link zum Download der Stationsnut-
zungsvertrag (SNV) in Form eines PDF-Dokumentes erstellt. Mit einem Klick auf die Verlinkung
konnen Sie sich den Vertrag anzeigen lassen bzw. bei Bedarf separat speichern.

Die Vertragsdokumente sind (iber das Stationsportal bis zu den letzten zwei zuriickliegenden
Fahrplanjahren fiir Sie abrufbar.
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Im mittleren Bereich der Maske finden Sie Informationen zum Vorgang und im unteren Bereich
weitere Details zum Vertrag. Hier konnen Sie sich die zugehdrigen Einzelanmeldungen Ulber die
verlinkte Nummer anschauen. Darunter finden Sie eine Excel-Datei mit allen Anmeldedaten zu

dieser Anmeldung zum Download.

T e 0 Enzelanssinger D Asmekiuvegeniingibols O Dierails Weitiag [«]
- -+ * e
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erivag SMY 2518 Emenbabrverkebng GmbH Test 1 00 08 3015 1488 g
Informationen Tum Voegang
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00 Recdyark shy 15 STFTest 0 g
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Bazeichnung At ertragiab sshiuss Arrgedsnl ciwlelt Surchifis Angebot vom
201 5 Elsenbahnverkehns GmibH Test wiektronsch o POLO8200E
1_Haneltuch_1 his GrkH
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ERTRAZ uishrs Qe 10008 3 5
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i i
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1 von 1 S AN E - 12122008 B 4530 14218232
Summe Erigel gesam| [sogl gesabelichar U502 14.216,5 §
Sumwerieng ok Excel Dulst &
Es peten die [0 pinkumusunosbedingungen Personenbabobaly

lhr Vertrag wurde unter dem Meniipunkt ,Vertrige® in der Tabelle ,Vertrage - Ubersicht hinzu-
gefligt.

STRTest v | e |

METZE Stationsportal
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Der Vertrag Giber die Stationsnutzung flir Halte im Regelverkehr ist damit abgeschlossen.
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8 Anmeldung Sonderverkehr

8.1 Einzelanmeldung anlegen, bearbeiten, I6schen

Unter einer Einzelanmeldung ist die Zusammenfassung von Halten eines oder mehrerer Zlige
ftir genau eine DB Netz Kundennummer im Regel- oder Sonderverkehr zu verstehen.

8.1.1 Einzelanmeldung anlegen

Nach einer erfolgreichen Anmeldung im STP gelangen Sie auf die Startseite des Stationspor-
tals. Uber den Menipunkt ,Einzelanmeldungen am linken Rand der Maske erhalten Sie eine
Liste der lhnen zugeordneten Einzelanmeldungen in tabellarischer Form.

Um eine neue Einzelanmeldung anzulegen, betatigen Sie in der Symbolleiste den Button ,Neue
Einzelanmeldung anlegen®. Es 6ffnet sich der Reiter ,,Einzelanmeldung anlegen®.

Hinweis:

Bei der erstmaligen Nutzung des Stationsportals ist die Ubersicht der Einzelanmeldungen leer,
da noch keine Einzelanmeldungen angelegt sind.
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In dem neuen Reiter ,Einzelanmeldung anlegen® wahlen Sie mithilfe einer Listbox die Pflichtfel-
der fir das Fahrplanjahr, die Verkehrsart (RV/SV) sowie die DB Netz Kundennummer fiir lhre
Stationshalte aus. Eine passende Bezeichnung fiir lhre Einzelanmeldung wird Ihnen vom Sys-
tem vorgeschlagen. Diese konnen Sie individuell anpassen.

Mit dem Button ,Abbrechen” kénnen Sie das Anlegen der neuen Einzelanmeldung abbrechen.
Diese wird nicht gespeichert und Sie gelangen in den Reiter ,Einzelanmeldungen® zuriick.

Stationsportal Benutzerhandbuch 41



Betatigen Sie den Button ,Weiter®.

[DB) NETZE Stationsportal J— B p—
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Abmechen

Es offnet sich ein neues Fenster. In diesem werden lhnen die Kontaktdaten des bei der DB S&S
hinterlegten Eisenbahnbetriebsleiters Ihres Unternehmens fiir diese Einzelanmeldung ange-
zeigt. Diese konnen Sie bei Bedarf andern. Werden lhnen keine Daten angezeigt, so miissen
Sie hier die Kontaktdaten lhres Eisenbahnbetriebsleiters eingeben.

Mit dem Button ,Abbrechen” kdnnen Sie das Anlegen der neuen Einzelanmeldung abbrechen.
Diese wird nicht gespeichert und Sie gelangen in den Reiter ,Einzelanmeldungen® zurtick.

Betatigen Sie den Button ,Anlegen®. Die Einzelanmeldung wird angelegt und gespeichert.
Hinweis:

Im Sonderverkehr kénnen Sie pro DB Netz Kundennummer mehrere Einzelanmeldungen im
Fahrplanjahr vornehmen.

Fartaete o Enzsbnmetiungen c Emnzelanmeldun (<]
£ . . .
ANMmekiung vortereds Anmelung e agsangebot ervog
Linzelanmeldung anlegen
Kontaktdaten des zustindigen Eisenbahnbetriebsleiters fir diese Einzelanmeldung
Anrede:  Han v
Vormame: Motz
Nachname: Muster!
E-Mail-Adresse:  mortz swster 1 DEVU Test 1. GmbMH
Teletor «45 30 123358 ertanctie Telrbon O0e Mobd
Mobil: «45 160 123458 natoe: Tekelr Mobd
rax crora
Abbrechen Anlegen
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Im Anschluss wird Ihre Einzelanmeldung in der Maske ,Einzelanmeldung (Vorgangsnummer |
Bezeichnung)“ gedffnet. Auf dem Unterreiter ,Details“ finden Sie Informationen zu dem Vorgang
und den hinterlegten Kundendaten zu lhrem Unternehmen. Sie befinden sich hier im Bearbei-
tungsmodus lhrer Einzelanmeldung. Die Einzelanmeldung hat den Status IN BEARBEITUNG.

[DB) NETZE Stationsportal capials : —

Sasonnponsl
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Trnzelmmelinpen - o~ e ot

g || Einzelanmeidung (1001492 | 2015-5V-H1258_Handbuch_5) |
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® D0 SdeedSarves AG 2013

8.1.2 Einzelanmeldung bearbeiten

Sie befinden Sich auf dem Reiter ,Einzelanmeldungen® und mdéchten eine bereits angelegte
Einzelanmeldung erneut bearbeiten. Mit einem Klick auf die Vorgangsnummer lhrer Einzelan-
meldung gelangen Sie auf den Reiter ,,Details®.

Befindet sich die Einzelanmeldung im Status IN BEARBEITUNG, ist die weitere Bearbeitung
der Einzelanmeldung sofort moglich.

Auf dem Unterreiter ,Details“ konnen Sie die Bezeichnung lhrer Einzelanmeldung andern.

Die Ziige der Einzelanmeldung kénnen auf dem Unterreiter ,Zlige* angelegt/hinzugefiigt wer-
den (vgl. Kap. 8.1.4).

Der Button ,Plausibilisieren ist aktiv sobald lhre Einzelanmeldung mindestens einen Zug bein-
haltet.
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In der Symbolleiste konnen Sie auswahlen, ob Sie Ihre Einzelanmeldung mit oder ohne Spei-
chern schlieen bzw. nur speichern méchten.

Beim Schliel3en lhrer Einzelanmeldung ohne zu speichern werden lhre eingegebenen Daten
geldscht und gehen somit verloren.

‘x Plausibilisieren ﬁl‘

Befindet sich die Einzelanmeldung bereits im Status VORBEREITET und mdchten Sie diese
bearbeiten, so missen Sie lhre Einzelanmeldung in den Bearbeitungsmodus zuriicksetzen. Auf
dem Unterreiter ,Details“ konnen Sie Ihre Einzelanmeldung durch Betatigen des Buttons ,Bear-
beiten“ in den Bearbeitungsmodus zurlicksetzen.
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Sie kénnen die Bezeichnung lhrer Einzelanmeldung sowie die Angaben zum Eisenbahnbe-

triebsleiter bearbeiten. Betatigen Sie hierzu dem Stift neben den Angaben zum Eisenbahnbe-
triebsleiter.
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Es offnet sich ein Pop-up Fenster. Hier konnen Sie die Angaben zum Eisenbahnbetriebsleiter
anpassen.

Mit dem Button ,Abbrechen® kehren Sie auf den Unterreiter ,Details® zuriick. Es werden somit
keine Verdanderungen vorgenommen.

Kontaktdaten des Eisenbahnbetriebsleiters andemn
Kontaktdaten des zustandigen Eisenbahnbetriebsleiters fur diese Einzelanmeldung

Anrede: | Heor v
(Mortz
{Mustert

E-Madl-Adresse: |mortz.mustert @E\U Test!. GmbH

Telefon: [+40 30 123458 entweder Telefon oder Mot

Maobil: (49 160 123458 entweder Telefon oder Mobd

Fax oplionsi
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Mit Betitigung des Buttons ,Ubernehmen* schlief3t sich das Pop-up Fenster und die Anderung
wird lhnen im Unterreiter ,Details“ angezeigt.

Bitte beachten Sie, dass die Anderung erst nach der Betitigung des Buttons ,Speichern® end-
glltig ibernommen wird.

[DB) NETZE Sstationsportal STPTestt v Konak | 6P | Hanaue

Startseite © | Einzelnmeungen @ | Details o

Stationsportal

& * & b
Einzelanmeldungen Anmeldung vorbereiten Anmeldung Vertragsangebot Vertrag
Anmeldungen/Angebote
Vet Einzelanmeldung (1001492 | 2015-SV-H1258_Handbuch_5)

Details Ziige
Details zum Vorgang: Kundendaten:
Vi - 1001492 Diese werden in den
organgsnumes= 1009452 Anderungswiinsche teilen Sie bitte unter statuonsponas@demschebann com bzw. +49 30
297-65900 mit.
Verkehrsart: Sonderverkehr
Eisenbahnverkehrs GmbH Test 1
Fahrplanjahr: 2015
Status: IN BEARBEITUNG Santetnbatrstalolor E‘ggﬂm"ﬁemﬁf&er 7
+49 30 123458
DB Netz Kundennummer: H1258 +49 160 123458
moritz.muster 1 @EVU.Test1.GmbH
2015-5V-H1258_Handbuch_5
Geschaftsleitung Herr Dr. Max Mustermann1
- g e Geschaftsfihrer
Letzter Bearbeiter: STPTestt
etzter Bearbeiter. es St blLl
Zuletzt bearbeitet am: 10.08.2015 13:32 mexostermann} GEVU-Testl.CmbH

Vertragsmanagement Frau Dr. Maria Musterfraut
Ersteller: STPTest1 Syndikusanwaltin
+49 30 123459
Erstelit am: 10.08.201501:14 maria.musterfrau1 @EVU.Test1.GmbH

Notfallkontakt --None-- - -
Betriebsleitstelle1

+49 30 123457

+49 160 123457
Betriebsleitstelle 1 @EVU.Test1.GmbH

Sonstige Ansprechpartner Herr Dipl-Ing. Markus Muster1
Leiter Produktion
v

«X ﬁ Plausibilisieren 'ﬁ

+49 30 1234581

8.1.3 Einzelanmeldung l6schen

Sie kénnen lhre Einzelanmeldung entweder auf dem Reiter ,Details Einzelanmeldung® I6schen,
indem Sie auf den entsprechenden Button in der Symbolleiste klicken oder Sie aktivieren
die Checkbox in der Maske ,Einzelanmeldung-Ubersicht“ und betitigen den Button . Es
konnen nur Einzelanmeldungen in dem Status IN BEARBEITUNG und VORBEREITET gel6scht
werden.
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Nach Betatigung des Buttons , offnet sich ein Pop-up Fenster, in dem Sie das Léschen
der Einzelanmeldung bestatigen oder abbrechen kénnen.

Loschen bestitigen

Wolen See die Anmeldungen 1001153 (2015-R\V-H1258_Handbuch_1), 1001144 (2015-RV-
F1266_Handbueh_S) und 1001138 (2015-RVAF1253_Handbuch_2) wirklich i6schen?

Abbrechen | Bestitigen

8.1.4 Zug hinzufiigen

Bitte beachten Sie, dass sofern zwei Nutzer zeitgleich in einer Einzelanmeldung arbeiten soll-
ten, nur die erste Speicherung giiltig ist. Der zweite Nutzer erhadlt entsprechend eine Fehlermel-
dung.

Sie befinden sich auf dem Reiter ,Details“. Dort wahlen Sie den Unterreiter ,,Zlige“.

Sartsete O  Enzelrmetiungen ©  Details o

® & & &

@ > >
Anraliung vorberetan Anmeliung Vertragsangebot Vestrag

Einzelanmeldung (1001492 | 2015-SV-H1258_Handbuch_5)

Detaiy Zuge

Detats zom Vorgang: Kundendaten:

e Diese Kortahttaten werden n den SIatorsnutzungsy ertrag themommen
Ot .. AT ADSErungaaingc he telee Sie bie Lrfer SIMICOSEONADIRSE bebaRn £0M bIw +45 30
1‘?7-0;20 mt
Verkehrsart: Sondecvenety
Eisenbahnverkehrs GmbH Test 1

Fahrplasgahe: 2015
‘ : e ket S Enertoboberetsioter  Merr Morts Muster!
Status: IN EEARBEITUNG Soerbahnbetrieboienss 4
40 30 123458
D8 Netz Kundennummen 1252 +45 160 120458

PO ruster 1 EVU Test! GabH
Bezeichnung: [2015.5-H1256_Haedbuch_S
Geschafsistung et Dr. Max Musteemann!
L . STPT Geschatsiihrer
Lozt Bearbetec: STPTeat! :‘9 O 13340
max mustermann 1@EVU Test) GebH

Zuletzt beacheftet am: 10082015 1322
‘enragseranagenient Frau Dr. Mana Musterfraul
Erstefler; STPTest! Syech s anwitn
+48 20 120448
Erstellt am: 1002201501 14 maris. musteriou ) QEU. Test!. GmbH
Hoal ortabt OB o
Seritsietsicle!

+45 20 123457
+40 160 123457
Berebsietsiele ! PEVU Test!. Gmbm

Sonstige Araprecbpariner Hert Dipl-ing Markus Meatert
Leter Produktion
+45 30 1224581 -

g - DL A Tanrt Mnid
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In diesem Unterreiter haben Sie mehrere Optionen, um Ziige zu lhrer Einzelanmeldung hinzu-
zufligen. In der Zugbuttonleiste kénnen Sie einen Zug manuell anlegen (vgl. Kap. 9.1), Tras-
sendaten (ibernehmen (vgl. Kap. 8.1.5) oder einen Zug Ubernehmen (vgl. Kap. 9.3), Mehr-
fachanderung (vgl. Kap. 9.4) vornehmen und Listenexporte (vgl. Kap. 11) durchfiihren. Im Fol-
genden erlautern wir die Funktion ,Trassendaten Gbernehmen®. Bzgl. der weiteren Moglichkei-
ten, verweisen wir auf die entsprechenden Unterkapitel.

Einzelanmeldung (1001492 | 2015-SV-H1258_Handbuch_5)

Details Zuge

Zige
+Q Zug anlegen 5&' Zug loschen ;-@ Trassendaten iibernehmen | | ] Mehrfachanderung | -4 Zug iibernehmen || [4 Exportieren

+| Filter

Z Pruf-
¥ status”

VZR VZR v Verkehrs- Anzahl Zuletzt

v Erg. - P - - v -
Zugnr. FpLNL.™ Gruppe Liniennr. VL Starthalt Endhalt Beginn” Ende” tage” Halte™ bearbeitet”

8.1.5 Trassendaten iibernehmen

Trassendaten sind Daten, die aus dem Trassenportal der DB Netz AG (TPN) iibernommen
werden. Sie enthalten Zug- und Haltedaten. Nachdem ein Vertrag liber die Trassennutzung im
Personenverkehr bei der DB Netz AG abgeschlossen wurde, kénnen Sie die halterelevanten
Daten am folgenden Tag in lhre Einzelanmeldung (ibernehmen. Es werden Daten wie die Zug-
nummer, Stationshalte, Abfahrts- und Ankunftszeiten (im Sonderverkehr), Gleis, Verkehrstage-
regelungen und der Verkehrszeitraum (ibernommen. Lediglich die Art der Verkehrsleistung
(Nah- oder Fernverkehr, ,N“ oder ,,F“) muss noch von lhnen ergdnzt werden, wobei Sie hier
insbesondere durch die Funktion ,Mehrfachdnderung® (vgl. Kap. 9.4) unterstiitzt werden.

Zum Ubernehmen von Trassendaten, betitigen Sie den Button , Trassendaten {ibernehmen®.

NETZE Stationsportal .

Startseite Einzelanmeldungen Details

Stationsportal

&+ & o
Anmekdung Vertragsangebot Vertrag

Einzelanmeldungen Anmeldun
AnmeldungeniAngebote
Vertrigs Einzelanmeldung (1001492 | 2015-SV-H1258_Handbuch_5)

Details Ziige

Ziige

+Q Zug anlegen &a' Zuuloscnenl '\@ Trassendaten iibernehmen I_'] Mehrfachanderung || 4 Zug iibernehmen | [4 Exportieren
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riif-
¥ status”

Es offnet sich ein Pop-up Fenster.

Sie kdnnen Suchkriterien eingegeben, um sich die entsprechenden Ziige anzeigen zu lassen.
Moéchten Sie sich alle Ziige des Fahrplanjahres anzeigen lassen, verwenden Sie den Button
»Suchen“ ohne weitere Eingabe von Suchkriterien.
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Trassendaten ubernehmen

Einzelanmeidung 1001492 - 2015-SV-H1258_Handbuch_5 - Fahrplanjahr: 2015
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Es offnet sich eine zusatzliche Tabelle mit allen vorhandenen Ziigen, die iibernommen werden
konnen. Die Anzeige beschrankt sich auf die Zlige zu lhrer DB Netz Kundennummer.

Trassendaten ubernehmen
Einzelanmeldung 1001492 . 2015-SV.-H1258_Handbuch_5 - Fahrplanjahr: 2015

Suchlrmenesn:

8 Ntz Auftraguer Timssanvertrag vom 7 rasssrmesrtrag b
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Abbrechen
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Wabhlen Sie nun in den angezeigten Checkboxen die Ziige aus, die Sie tibernehmen mdchten.
Nachdem Sie den Button ,Ziige (ibernehmen® betatigt haben, schliefst sich das Pop-up Fenster
und Sie gelangen zuriick in den Unterreiter ,Ztige®“. Hier werden lhnen |hre tlbernommenen Zi-
ge angezeigt.

Trassendaten iibernehmen
Einzelanmeldung 1001492 - 2015-SV-H1258_Handbuch_5 - Fahrplanjahr: 2015

Suchkriterien:

DB Netz Auftragsnr. Trassenvertrag von | Trassenvertrag bis

Kundenbestelinr. Verkehrszeitraum Beginn \:; Verkehrszeitraum Ende

Liniennummer Zugnummern von Zugnummern bis

Gruppe |_| Bereits in das Stationsportal ibernommene Zuge anzeigen

Filter loschen Suchen

Achtung: Trassendaten sind friihestens einen Tag nach \ertragsabschluss bei der DB Netz AG im Stationsportal verfligbar.

~ Erster Letzter ~ DBNetz K

Auftragsnr.™
7| §21155 14122014 12.12.2015 713030 101430228305 713030_21155_J 31.07.2015
_| §21156 14.12.2014 3 713030 101430228167 713030_21156_J

21158 14.12.2014 5 713030 101430229067 713030_21158_J

21159 14.12.2014 “ 713030 101430227789 713030_21159_J

21160 14.12.2014 5 713030 101430227951 713030_21160_J

21161 14.12.2014 5 5 713030 101430227769 713030_21161_J 31.07.2015

21162 14.12.2014 2 S 713030 101430227669 713030_21162_J 31.07.2015

21163 14.12.2014 £ S 713030 101430228349 713030_21163_J 31.07.2015

| 21184 14.12.2014 : 015 713030 101430227689 713030_21164_J 31.07.2015

21165 14.12.2014 2. 713030 101430227991 713030_21165_J 31.07.2015

21166 14.12.2014 2.12.2015 713030 101430228279 713030_21166_J 31.07.2015

21167 14.12.2014 713030 101430228466 713030_21167_J 31.07.2015

_J 21168 14.12.2014 3 713030 101430228885 713030_21168_J 31.07.2015

21169 14.12.2014 2. 713030 101430228259 713030_21169_J 31.07.2015

] 21170 14.12.2014 2 S 713030 101430228403 713030_21170_J 31.07.2015

) 21171 14.12.2014 4 S 713030 101430227729 713030_21171_J 31.07.2015

21172 14.12.2014 015 713030 101430227909 713030_21172_J 31.07.2015

2173 14.12.2014 2. > 713030 101430227971 713030_21173_J 31.07.2015

) 21174 14.12.2014 .112.2015 713030 101430228989 713030_21174_J 31.07.2015
21175 14.12.2014 713030 101430228590 713030_21175_J 31.07.2015

Liniennr.

4 Zaugnr- Errx.;fpl-- Gruppe” Starthalt™ Endhalt

Weiter »

Abbrechen Ziige iibernehmen

Hinweis:

Jeder Zug aus den Trassendaten kann nur in eine Einzelanmeldung (ibernommen werden. Mit
dem Aktivieren der Checkbox in dem Pop-up Fenster ,Trassendaten (ibernehmen®, kénnen Sie
sich auch bereits ibernommene Ziige anzeigen lassen. In der Spalte ,Einzelanmeldung® wird
Ihnen die Vorgangsnummer der Einzelanmeldung angezeigt, in welche der Zug bereits lber-
nommen wurde. Mdchten Sie einen bereits tibernommenen Zug in eine andere Einzelanmel-
dung Gibernehmen, so miissen Sie diesen Zug zunachst aus der urspriinglichen Einzelanmel-
dung léschen. Im Anschluss lassen Sie sich erneut die Trassendaten anzeigen und der Zug
kann in die gewtinschte Einzelanmeldung tibernommen werden.
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Trassendaten Ubernehmen

Einzelanmeldung 1001492 - 2015-SV-H1258_Handbuch_5 - Fahrplanjahr: 2015
Suchinzenien

0B Netz Astiragses Trasyemwertrag von 3 Trassenyerting b
Kundentesteting Verkehiszetimen Beginn » Veshehissobsum Ende
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21158
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21188
MNOT2NE

M.07.2015

14922014 2122013 713030 1402640 TI3030_2%170 307 018

Sobald Sie alle fiir die Einzelanmeldung relevanten Trassendaten (ibernommen haben, miissen
Sie die Verkehrsleistung fiir jeden ibernommenen Zug eintragen. Die Verkehrsleistung muss
angegeben werden, da eine Unterscheidung der Ziige in Nah- und Fernverkehr (im STP durch
die Buchstaben ,N“ und ,F“ gekennzeichnet) vorgenommen wird. Wahlen Sie dazu den zu be-
arbeitenden Zug durch Aktivieren der verlinkten Vorgangsnummer aus.

NETZE statlonsportal STPTest1 v Kontakt | INBP | Handbuch
Startseite © | Einzelanmekiungen © | Details [}
Stationsportal i) Eswurden2Ziige in die Ei 1001492 i
Einzelanmeldungen
& * * .
Anmeldungen/Angebote Anmeldung vorbereiten Anmekiung Vertragsangebot Vertrag
Vertrage

Einzelanmeldung (1001492 | 2015-SV-H1258_Handbuch_5)

Detais Ziige

Ziige
+Q Zuganlegen‘ Q' Zug loschen @ Trassendaten iibernehmen __l Mehrfachanderung || - Zug iibernehmen || [4 Exportieren

[+ Filter
Priif- - Erg. - " - - - - VZR VZR +  Verkehrs- Anzahl  Zuletzt
% tatesv [ Zuenr Foinrw  Gruppe Liniennr, VL™ || starthalt Endhalt Beginn™ Ende™ VIST  poew s e S
E 21155 713030 APO AHM 14122014 12.12.2015 12700 kA kA, 10.08.2015
21160 713030 AHM APO 14.12.2014 12.12.2015 12700 kA, kA 10.08.2015

Hinweis:

Wie Sie mehrere Zlge auf einmal andern kénnen, erfahren Sie im Kapitel 9.4 - Mehrfachande-
rung von Zugen.
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Sie sind nun im Unterreiter ,Zug bearbeiten <Zugnummer>“. Wahlen Sie mit Hilfe der
Dropdown-Liste die Verkehrsleistung aus.

IDB] NETZE Stationsportal STPTen ” I i |
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Einzelanmeldung (1001492 | 2015.8V.H1258_Mandbuch_§)
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Nachdem Sie eine Verkehrsleistung ausgewahlt haben, konnen Sie Ihren Zug speichern und
schliel3en.
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Sie gelangen nach dem Speichern und SchlieRen des Zuges in den Unterreiter ,Ziige* zurtick.
Hier ist nun die Verkehrsleistung (,VL®) eingetragen.

Srartsene © Enzebnmebingen Q  Detaits (<]
j/ Zug wurds geandert,

- . o Y

AnmecLry v (rDereRan Anmeing Veruags angenat veruoy

Einzelanmeldung (1001492 | 2015-8V-H1258_Handbuch_5)

Deads Zage

Zuge
q Zug omiegen & Zug lschen @ Trassendaten ubernelmen |1 Melutachanderung -+ Zug Ubernehmen [Z2 Exporteren

+ Filter

< Prat- - Erg. . - - - - - VZR VIR - Verkebus- Anzahl  Zuletat

% oamtag Zugnr. FpANC.® Gruppe Liniennr. VL Starthalh Enchat Begin ™ Ende” vis tage” Hale®  bembeitet”
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Bitte beachten Sie, dass freiwillige Daten fiir die Reisendeninformation bei Bedarf manuell ein-
gegeben werden missen (vgl. Kap. 9.1).
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8.2 Einzelanmeldung plausibilisieren

Sind alle Daten fiir eine Sonderverkehrsanmeldung erfasst, muss eine Plausibilisierung dieser
Daten erfolgen. Hierbei wird systemseitig unter anderen folgendes gepriift:

= Sind alle Pflichtfelder ausgefiillt?

= st der Verkehrszeitraum im aktuellen Fahrplanjahr?

=  Kommt ein Halt im Laufweg doppelt vor?

* Liegt die Verkehrstageregelung im Verkehrszeitraum des Zuges?

= uv.m

Nachdem Sie alle fiir die Einzelanmeldung relevanten Ziige hinzugefiigt haben, wechseln Sie
wieder in den Unterreiter ,Details®, in dem nun der Button ,Plausibilisieren® aktiv ist. Betatigen
Sie den Button ,Plausibilisieren®. Es 6ffnet sich ein neues Pop-up Fenster. Sie werden darauf
hingewiesen, dass Sie fir die Korrektheit der Anmeldedaten verantwortlich sind. Um die eigen-
handige Plausibilisierung durchfiihren zu kénnen, kénnen Sie u.a. die Funktion des Excel-
Exports (vgl. Kap. 11.2) nutzen. Gleichzeit erfolgt eine systembasierte Plausibilisierung der ent-
sprechenden Daten. Sollten hier Unstimmigkeiten auftreten, werden lhnen diese mit der ent-
sprechenden Fehlermeldung angezeigt.
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Priifstatus einer Einzelanmeldung

~ Richtig Einzelanmeldung wurde systemisch plausibilisiert
Einzelanmeldung wurde plausibilisiert, es erscheinen Hinweise, die {iber-

. mﬁwggg/ prift und ggf. bearbeitet werden sollten (z.B. Bahnhof mehrfach im Lauf-
weg)
B Fehler Einzelanmeldung wurde plausibilisiert, Fehler muss behoben werden

Als Ergebnis der systemischen Plausibilisierung kénnen unter anderen Fehlermeldungen, wie
z.B. ,Das Fahrplanjahr dieses Zuges ist nicht aktiv.“, ,Der erste Verkehrstag des Zuges muss in
der Zukunft liegen.” oder ,Ein Halt kommt im Laufweg mehrmals vor.” auftreten.

Es kann systemseitig jedoch nicht Giberpriift werden, ob beispielsweise der angegebene Lauf-
weg befahrbar ist, die Bahnsteiglange zu der jeweiligen Zuglange passt oder auch die Héhe des
Bahnsteiges fiir den Zug geeignet ist. Die Verantwortung fiir die Richtigkeit der anzumeldenden
Stationshalte liegt bei den Eisenbahnverkehrsunternehmens.

Sie konnen nun die Plausibilisierung lhrer Einzelanmeldung abschlieRen oder den Vorgang ab-
brechen.

Betatigen Sie den Button ,,AbschlieRen®.

Bearbeitung der Einzelanmeldung abschliefien

Einzelanmeidung 10014982 - 2015-SV-H1258_Handbuch_5 - Fahrplanjahr 2015

Frutusg der Aameloedaten

Nach dem AbschlieRen der systemseitigen Plausibilisierung gelangen Sie zurtick in den Unter-
reiter ,Details®. Ihre Einzelanmeldung befindet sich nun in dem Status VORBEREITET. Der But-
ton ,Plausibilisieren® wird durch den Button ,Bearbeiten® ersetzt. Sofern Sie Ihre Einzelanmel-
dung erneut bearbeiten mochten, gelangen Sie (iber diesen Button wieder in den Bearbei-
tungsmodus lhrer Einzelanmeldung zurtick.

Sobald sich lhre Einzelanmeldung im Status VORBEREITET befindet, werden Ihnen die Anzahl
der Ziige und Halte sowie die Summe des Entgeltes angezeigt.
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8.3 Anmeldung einer Einzelanmeldung vornehmen

Um die Anmeldung lhrer Einzelanmeldung vorzunehmen, wihlen Sie diese in der Ubersicht
aller Einzelanmeldungen in der Checkbox aus. Der Button ,Anmelden® ist jetzt aktiv. Sie kdnnen
auch mehrere Einzelanmeldungen zu einer Anmeldung zusammenfassen, indem Sie die ent-
sprechenden Checkboxen aktivieren. Voraussetzung ist, dass die ausgewahlten Einzelanmel-
dungen den Status VORBEREITET besitzen und zur gleichen Verkehrsart (RV oder SV) geho-
ren.

Betatigen Sie den Button ,Anmelden®.
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Es offnet sich ein Pop-up Fenster, in dem Sie noch einmal eine Zusammenfassung und Ge-
samtiibersicht |hrer Anmeldedaten finden. Sie befinden sich im ersten Teilschritt des Pop-up
Fensters.

Anmeldung vornehmen 1/2

armmeiiung «ortersten rTeiiUng PR —

Zusamm g Inrer Ar Vi
Saanis ™ Worganganr O Hetz K'ni Bersichnung ™ Anzahl Ziige Anzahd Hake Sai v Enrgen”

CHEBEREITET 004 5T Hixse 205l HAZSE_Handbue h_E 2 (0] 835 T E

Gasamhibersicht
‘Werboriinan #nzahl Hale Sumive Esngen
Snderverioshi 2 SO} 838 T0E

Abkwachan

Betatigen Sie den Button ,Weiter* um in den zweiten Teilschritt lnrer Anmeldung zu gelangen.
Hier gibt es ein Eingabefeld fiir die Bezeichnung des Angebotes.

lhr Vertragsangebot wird in der Regel sofort vom System erzeugt. Ab einem Schwellenwert der
Anmeldung von 3.000 € wird zunachst eine Prifung durch DB S&S durchgefiihrt. Sobald das
Vertragsangebot im STP hinterlegt und abrufbar ist, werden Sie unter der von lhnen angegeben
E-Mail-Adresse informiert.

Am unteren Rand des Pop-up Fensters finden Sie die geltenden Infrastrukturnutzungsbedin-
gungen Personenbahnhéfe.

Bestdtigen Sie die Einzelanmeldung mit dem Button ,Anmeldung vornehmen®.

Anmeldung vormehmen 22
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Es offnet sich ein Pop-up Fenster zur Bestatigung Ihrer Anmeldung.

Anmeldung erfoigt

Vielen Dank fir thre Anmeldung!

\ertragsangebote mit geringem monetaren Umfang (betrifft vornehmilich
Gelegenheitsverkehr) werden in der Regel sofort erstelit und angezeigt.

Alle weiteren Vertragsangebote (inklusive Fahrten im Dampflokbetrieb) werden zu

einem spateren Zeitpunkt zur Verfligung gestellt und unter dem Mentpunkt
Anmeldungen/Angebote abgelegt, unter dem Sie den Stand lhrer Anmeldung

einsehen koénnen.

Nachdem Sie das Pop-up Fenster durch Betatigung des Buttons ,OK“ geschlossen haben, ge-
langen Sie direkt in den Reiter ,,Details Anmeldungen/Angebote®.

Ihre Anmeldung hat nun den Status ANGEMELDET. Sobald ein Angebot vorliegt, wechselt die
Anmeldung in den Status ANGEBOT.
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8.4 Angebot anzeigen, annehmen, ablehnen

8.4.1 Angebot anzeigen

Sie haben eine oder ggf. mehrere Einzelanmeldungen plausibilisiert und angemeldet. Sie befin-
den sich nun im Reiter ,Details Anmeldungen/Angebote“ lhrer Anmeldung. Im oberen Bereich
der Maske befindet sich nun der Link zum Download des Angebots auf Abschluss des Stations-
nutzungsvertrages (SNV). Es ist als PDF-Dokument abgelegt. Mit einem Klick auf den Link
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konnen Sie sich das Vertragsangebot anzeigen lassen. Selbstverstandlich kénnen Sie das Do-
kument auch lokal auf Ihrem Rechner speichern.
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Im mittleren Bereich der Maske finden Sie Informationen zum Vorgang und im unteren Bereich
weitere Details zum Angebot. Hier konnen Sie sich die zugehdrigen Einzelanmeldungen uber
die verlinkte Nummer anschauen. Darunter finden Sie eine Excel-Datei mit allen Anmeldedaten
zu dieser Anmeldung zum Download.

Sie haben die Moglichkeit, das Angebot anzunehmen oder abzulehnen. Dazu stehen lhnen die
beiden Button in der Symbolleiste zur Verfligung.
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8.4.2 Angebot annehmen

Das Vertragsangebot nehmen Sie an, indem Sie den Button ,Angebot verbindlich annehmen®
betatigen.
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Es offnet sich ein Pop-up Fenster. Hier wird lhnen die Angebotsannahme bestatigt.

Angebot angenommen

Visien Dank IUr den Abschiuss des \Vertrags!

Der \Verirag wird In Kirze angezeigt und unter dem MenUpunkt Vertrage abgelegr

SchlieRen Sie das Pop-up Fenster mit dem Button ,OK® Sie gelangen direkt in den Reiter ,De-
tails Vertrag®. lhre Anmeldung besitzt den Status VERTRAG.
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8.4.3 Angebot ablehnen

Mochten Sie das Angebot ablehnen, so betatigen Sie den Button ,Angebot ablehnen®.

[DB) NETZE Stationsportal STeTemt S T fp—

O  Sraelrewongm O Detabs Anmeblu. o
Seativnsportal - = = =
Encelmmekdengen Lrensioun) virteredan dovreliurg SN ey
A b0 pen A pebroce Dedument
Vertiigs Arcetat S 2035 Esantenovacdiales Grbh Teal 110 (62015 1814051
nlerrraticnes rare Yoogeng
Vargangansmmer Verkehenan Faheplanjanr Angemseiet van Angeaekier am
ADCCOM1 6 Seecervert ot 2015 GTPTest 10,03 2015
Dezsichaucg An Vertragatachuss ANQMOT erutelt duech Air ANpabon vom
20 Tracbabenerketes Grses| Toat suironisin 0F SucnelSarce AG | 10262045
n_% Encrtatraett et Gris
Teatt
Satuy Anpbot galtg ba Uberretiett an Ubserrrltztt aes
AHGEROT 01282074
Wentose Detaiis are Vosgeng 20000415
Vorpeng A0000216 wriasdt Alerde SRl elremiongimn
Tiszelanmraldung ™ DO Ntz Kundeane * Dezeschrung * Tetranm 20ge” aite ™ Saamerm Entpalt ™
4 L3 2015411252 _Harsbech o 1442 2014 31 12 2014 ) 0 200¢
1von 1 0100.3015- 12422018 2 00 1L
Surrera Fatpet gesamt (1rgl geastabicher 52 ): 1.925,70 €
ABQIDAL e tindbeh A n

Es o6ffnet sich ein Pop-up Fenster, in dem Sie den Grund der Ablehnung kurz erlautern. Mit dem
Button ,,OK* bestatigen Sie die Ablehnung.

Angebot ablehnen

Mdc hten Sie dieses Angebot ablehnen?

Vorgangsnummer: ADDRO4YE

Bezeichnung: 2015-SV.Eisenbahnverkehrs GmbH Test 1_Handbuch_5
Fahrplanjahr: 2015

Grund: {max. 1000 Zeichen)

Test 123 - Handbuch 5

Sitte geben Sie uns hier eine kurze Begrindung fir das Ablehnen an. Vielen Dank

Die zugrundeliegenden Einzelanmekiungen befinden sich dann wieder m Status VORBEREITET

Es gelen die |nfrastruk turnutz ungsbediqungen Perscoenbahnhofe

Uber den Button ,Abbrechen* kénnen Sie den Vorgang abbrechen. Das Pop-up Fenster
schlief3t sich und Sie befinden sich wieder in dem Reiter Details ,Anmeldungen/Angebote®.
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Nachdem Sie den Button ,,OK“ betatigt haben, befindet sich Ihre Anmeldung im Status ABGE-

LEHNT.
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+ Filter
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Die zugehdrigen Einzelanmeldungen werden von dieser Anmeldung los gel6st und stehen wie-

der im Status VORBEREITET fiir eine neue Anmeldung zur Verfigung.
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8.5 Vertrag anzeigen

Sie haben das Angebot angenommen (vgl. Kap. 8.4.2) und befinden sich nun im Reiter ,Details
Vertrag®. Im oberen Bereich der Maske wurde Ihnen als Link zum Download der Stationsnut-
zungsvertrag (SNV) in Form eines PDF-Dokumentes erstellt. Mit einem Klick auf die Verlinkung
konnen Sie sich den Vertrag anzeigen lassen bzw. bei Bedarf separat speichern.

Die Vertragsdokumente sind liber das Stationsportal bis zu den letzten zwei zuriickliegenden
Fahrplanjahren fir Sie abrufbar.
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Im mittleren Bereich der Maske finden Sie Informationen zum Vorgang und im unteren Bereich
weitere Details zum Vertrag. Hier konnen Sie sich die zugehorigen Einzelanmeldungen liber die
verlinkte Nummer anschauen. Darunter finden Sie eine Excel-Datei mit allen Anmeldedaten zu
dieser Anmeldung zum Download.
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lhr Vertrag wurde unter dem Meniipunkt ,Vertrige® in der Tabelle ,Vertrige - Ubersicht* hinzu-
geflgt.
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Der Vertrag Uber die Stationsnutzung fiir Halte im Sonderverkehr ist damit abgeschlossen.
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9 Weitere Anwendungen

9.1 Zug manuell anlegen

Neben dem in den Kapitel 7 und 8 beschriebenen Fall der Ubernahme von Trassendaten aus
dem Trassenportal der DB Netz AG kdnnen Sie Ziige auch manuell anlegen. Betatigen Sie
hierzu in der Zugbuttonleiste den Button ,Zug anlegen®. Es 6ffnet sich ein neues Fenster ,Zug
anlegen®. Dieses Fenster ist in vier Abschnitte eingeteilt.

S tente . Encalarmeltngen . Dwtails o
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Im Abschnitt 1 kdnnen Sie die allgemeinen Zugangaben eintragen. Als Pflichtfelder miissen Sie
immer die Zugnummer, den Verkehrszeitraum mit Beginn und Ende sowie die Verkehrsleistung
eintragen. Alle anderen Felder sind optional.

Der Abschnitt 2 ist nur bei einer Sonderverkehrsanmeldung sichtbar. Im Regelverkehr entfallt
dieser. Hier konnen Sie Zusatzangaben fiir den Sonderverkehr eintragen, die fiir die Reisen-
deninformation wichtig sind.

Zudem konnen Sie hier einen Dampflokbetrieb anmelden. Dabei ist zu beachten, dass bei der
Auswahl von Dampflokbetrieben die Angebotserstellung, aufgrund der Priifung durch DB S&S
nicht sofort erfolgt. Sobald das Vertragsangebot im STP hinterlegt und abrufbar ist, werden Sie
unter der von lhnen angegeben E-Mail-Adresse informiert.
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Im Abschnitt 3 miissen Sie den Laufweg des Zuges hinterlegen. Sie kénnen entweder das
RI100-Kiirzell eingeben oder Sie suchen den Bahnhofsnamen. Dazu geben Sie den gewiinsch-
ten Bahnhofsnamen ein. Das Stationsportal wird Ihnen automatisch eine Auswahl von Bahnho-
fen zu lhrer Eingabe anzeigen. Wahlen Sie den gewiinschten Bahnhof aus und betatigen Sie
die Lupe Q@ . Dadurch wird das entsprechende RI100-Kiirzel des Bahnhofes eingefiigt.

Bitte beachten Sie, dass bei Start- und Endbahnhéfen, die im Ausland liegen oder nicht der DB
S&S gehoren (sog. fremde“ Bahnhofe), auch diese mit angegeben werden miissen.

R Leulweg:
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Hnees e E .
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Leqzip Hbl

Vorkehrstageregeningen fue den Zu .. 1. o

< Jul 2015 August 2015 Septembnr 2015

Taghch —= . X o g ~ - g L2

14}

Besonderheiten im Sonderverkehr:

Die Eingabe der Ankunfts- und Abfahrtszeit ist nur im Sonderverkehr nétig. Bitte beachten Sie
hierbei das Format in HH:MM.

Die Spalte Ein- und Ausstieg wird ebenfalls nur bei den Zwischenhalten im Sonderverkehr an-
gezeigt. Hier wahlen Sie zwischen den Varianten ,nur Einstieg®, ,nur Ausstieg®, ,Ein- und Aus-
stieg” und ,Fotohalt®. Im Regelverkehr entfillt diese Eingabe.

Abfahrtszeit * é:‘adr;-;k Ein-/Ausstieg Gleis
[13:51 | Starthalt Nur Einstieg 14 I i)
15:24 [Ein-und Ausstieg v | |8 I8 @
Endhalf | Nyr Einstieg I [ 2 (]
i T
nd angezeigt werden, es sei denn es handelt sich um Start- oder Endhalte

Um weitere Halte oder Zwischenhalte hinzuzufiigen, gehen Sie auf das Symbol auf  der
linken Seite der Tabelle. Das System fligt darunter einen weiteren Halt ein.

“ Lmufweg-

Start-

Lid. Nr RLI0D* Bahnhofsname * Ankunfrszeit * Abfahriszeit * Endhait Ein-Ausstieg Gles
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Das Ldschen eines Haltes erreichen Sie durch das Betatigen des Buttons auf der rechten
Seite. Um mehrere Halte zu I6schen, markieren Sie diese mit einem Klick auf die entsprechen-
den Checkboxen und léschen Sie mit betatigen des Buttons unten rechts.

* Loutweg
LI, Nr RLI0O " Bahnholsname * Ankunfiszent *  Abfahriszen * é?;,‘n" En-Aussteg Glon
T [ gy e Q Sttt N Eiosting 14 108
M - e [ Bt Q B urd Aussteg ¥ 06
. 3 BL [ Bertn Houpahriol 1Q [t 524 Ein- und Ausstey ¥ 108
10 [ Q 1 Einv und Ausates ¥ : ; | ‘
15 I Q [ B ung Ausstep ¥ 108
1L H [ H Q Eif- Und AuSSTe: v 108
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Hrrwes
Hate welhe an Bahnhéfen statiinden, die nicht Tu DB StationdService AG gehiren kGnmen richt eingageben uns angezelyt werden, &5 sei denn es handek sich um Start- oder Enchate

Um die Position eines Haltes zu andern, wahlen Sie die Pfeile auf der rechten Seite aus. Der
Halt kann nach oben oder nach unten verschoben werden.

R Lautweg!
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Im Abschnitt 4 miissen Sie die Verkehrstageregelung eingeben.
Hierzu erfahren Sie im Kapitel 10 - Verkehrstageregelung mehr.

Zum Schluss betatigen Sie den Button ,Speichern® und schlieRen anschliefend mit dem Button
~SchlieRen“ das Fenster bzw. betatigen den Button ,Speichern und SchlieRen®.

9.2 Zug duplizieren

Gelegentlich sind die Parameter zweier Ziige fiir eine DB Netz Kundennummer bzw. fiir eine
Einzelanmeldung nahezu identisch (z.B. Laufweg), so dass es sich lohnt, einen bereits angeleg-
ten Zug zu duplizieren und den so neu erzeugten Zug anschliefBend nur leicht manuell anzu-
passen, statt ihn ganzlich neu anzulegen.

Um einen Zug innerhalb einer Einzelanmeldung zu duplizieren, klicken Sie im Unterreiter ,Ziige*
auf die Zugnummer des zu duplizierenden Zuges. Sie befinden sich nun in dem Unterreiter ,,Zug
bearbeiten®. Gehen Sie anschliefend an das untere Ende dieser Maske und es erscheint der
Button ,Zug duplizieren® in der Symbolleiste.
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Betatigen Sie den Button und es 6ffnet sich ein Pop-up Fenster.

Hier kbnnen Sie entscheiden ob Sie den Laufweg des Zuges umkehren mdchten.

Laufweg umkehren?

Méchten Sie den Laufweg des Zuges umkehren?
(Der Zug fahrt in die entgegengesetzte Richtung)

Nein
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In unserem Beispiel haben wir das Pop-up Fenster mit dem Button mit ,Ja“ bestatigt. Es offnet
sich der Unterreiter ,Zug anlegen® und es wird lhnen angezeigt, dass alle Zugdaten (ibernom-
men und der Laufweg (ggf.) in umgekehrter Reihenfolge angelegt wurde.

Startaole O  Ercelnmeliunger 0 Details [x]
i’ Zup wurden met wmge Loawtweg gr Zug st noch nicht gespeschert’
A > .- *
armelaur Q vorbersher Anmealiung ervagsanpebot eryag

| Einzelanmeldung (1001496 | 2015-SV-F1266_Handbuch_3)

Zug anlegen

Folgende Felder werden beim Duplizieren eines Zuges nicht (ibernommen und miissen noch
erganzt werden: die Zugnummer, die Erganzungsfahrplannummer und im Sonderverkehr die
Ankunfts- und Abfahrtszeit sowie das Gleis. Erganzen Sie die Felder und klicken Sie anschlie-
Rend auf ,Speichern®.

Sawtsets D Erosrelnger O | vonk <]
i/ wurden mit Lavfweg Zwg it noch nichi geapeichert
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Es o6ffnet sich ein Pop-up, in dem Sie daraufhin gewiesen werden, das der Reiter ,Zug bearbei-
ten <Zugnummer>“ (in diesem ist noch der Originalzug geoffnet) geschlossen werden muss und
ggf. nicht gespeicherte Eingaben zum Originalzug verworfen werde. Betatigen Sie hier bitte den
Button ,Verwerfen®. Der Originalzug wird geschlossen und der duplizierte Zug gespeichert.

Zug anlegen

Zug 111 befindet sich derzeit in Bearbellung. Wenn Sie fortfahren, werden ungespeic herte

Anderungen an Zug 111 verworfen

Abbrechen I Verwerfen I

9.3 Zug iibernehmen

In einigen Fallen dhneln sich die Zugdaten von Anmeldung zu Anmeldung sehr stark. Bleibt
beispielsweise das Betriebsprogramm bei einer Anmeldung im Regelverkehr im Vergleich zum
Vorjahr unverdndert, miissen de facto nur fiir den Verkehrszeitraum und ggf. fiir den Verkehrs-
tageschliissel neue Angaben vorgenommen werden. Alle anderen Daten (Laufweg, Verkehrs-
leistung etc.) bleiben hingegen gleich. Genauso kénnte sich auch im Sonderverkehr eine An-
meldung im Grundsatz wiederholen und nur im Verkehrstag dndern. Um unnétige Doppeleinga-
ben zu vermeiden, bietet sich hier die Funktion ,,Zug tibernehmen® an.

9.3.1 Im Regelverkehr [ Sonderverkehr fiir das aktuelle Fahrplanjahr

Sie befinden sich im Bearbeitungsmodus |hrer Einzelanmeldung in dem Unterreiter ,Zlige* und
maochten einen Zug aus einer anderen Einzelanmeldung (ibernehmen bzw. kopieren. Gehen Sie
dazu auf den Button ,,Zug libernehmen® in der Zugbuttonleiste.

Stantsete 0 Ercelanmenungen © Detals [}

& .

- - > *
Anmetiong varsereten Anreiung ertragsangebot ‘ertrag

Einzelanmeldung (1001496 | 2015.SV-F1266_Handbuch_3)

Oeab Zuge

Zuge

q Zuganlogen [~ Zugloschen @ Trassendaten dbernebemen [ Mehrfachanderung | -+ Zug ubernehmen |4 Exportieren

4| Fiker

£ Pt - Emq. . v v » » - VZR VZR «  Verkehrs. Anzahl  Zwletzt

T states” Zugnr, FpLNL® Grappe Linlennr, w Starthalt Endhatt Beginn* Ende” vis tage” Halte”  Dearbeitet
s F AA (T8 3 Ot 062015 30082015 12700 kA LA 11.08.2015
1 F (11 4 G 01002015 N 092015 12700 KA A 11.062015

Es offnet sich ein Pop-up Fenster, welches lhnen alle bereits angelegten Einzelanmeldungen
anzeigt. Sie konnen aus diesen Einzelanmeldungen alle oder nur einzelne Zlige tibernehmen.
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9.3.1.1 Alle Ziige einer Einzelanmeldung iibernehmen

Um alle Ziige aus einer Einzelanmeldung zu Gbernehmen, setzen Sie das Hakchen in die
Checkbox der entsprechenden Einzelanmeldung und betatigen den Button ,Ubernehmen®.

Zige aus bestehenden Einzelanmeldungen Gbernehmen

Sie konnen alle oder einzelne Zdge aus folgenden Einzelanmeldungen Ubernehmen:

X

Statun " Vorgengsoummer - DO Netz Keodennummer  Bezmchnung Verkahrsart ©  Angshl Zuge Aszahl Mate  Semms EnigeltT  Zuletst besrbenet

E SRATRAG 1024478 Fide8 2NE-FF1256_Mandomh_2 s 2 10 Nogse 0.08 2015
ANGESOT 1D0as: Fioo DS SEFINE Handten T S 3 13 same 19262015

Es offnet sich ein neues Pop-up Fenster. Hier werden lhnen die zu kopierenden Ziige ange-
zeigt. Zudem miissen Sie den neuen Verkehrszeitraum fiir die Ziige angeben. Mit dem Button
»Zurick” gelangen Sie in das vorherige Pop-up Fenster, mit dem Button ,Abbrechen® brechen
Sie den gesamten Vorgang ab und mit dem Button ,Ubernehmen® bestatigen Sie die Ubernah-
me dieser Ziige.

Zige aus bestehenden Einzelanmeldungen libernehmen

Folgende Ziige haben Sie ausgewahit:
Zugnummern_Erg.FP.Nr.

12245

12535

Bitte geben Sie hier den neuen Verkehrszeitraum fur diese Zige ein:

VZR Beginn: [05.102015 | |8 VZR Ende: [25.102015  |[%)

hmenen Zigen
bearbeden

Zuriick ‘ l Ubernehmen I

Das Pop-up Fenster schlief3t sich und Sie sind wieder in dem Unterreiter ,Zlige* lhrer Einzelan-
meldung. Die Ziige wurden kopiert und sind nun in der Tabelle aufgelistet.

Hinweis:

Ausfall- und Zusatztage werden nicht kopiert.
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9.3.1.2 Einzelne Ziige einer Einzelanmeldung iibernehmen

Sie befinden sich auf dem Unterreiter ,,Ziige“ lhrer Einzelanmeldung und betatigen den Button
»,Zug ubernehmen® in der Zugbuttonleiste. Es 6ffnet sich ein Pop-up Fenster. Hier klicken Sie
auf die Vorgangsnummer der Einzelanmeldung, aus der Sie einzelne Ziige uberneh-
men/kopieren mdchten.

Ziige aus bestehenden Einzelanmeldungen (bernehmen

Sie konnen alle oder einzeine ZUge aus folgenden Einzelanmeldungen Ubermehmen:

EATRAG
ANGEBOT T F1286 IS SLFINE Hasoet 7 & 2 130 £2200¢

F12%8 20155/ F 1268 Mancbueh 2 3 10 Nesse

Statun ™ umn_ O Motz Kundeonummes  Bereichmung * Varkehenart®  Aszahl Zoge Anzahl Halle  Summe Entped ™

Ahbrechen

Nun werden lhnen alle Ziige dieser Einzelanmeldung angezeigt. Durch Betatigung der Check-
boxen kénnen Sie einzelne Ziige auswahlen. AnschlieRend mit dem Button ,Weiter” bestatigen.

Durch Betatigung des Buttons ,Abbrechen® gelangen Sie auf das vorherige Pop-up Fenster
zuriick.

Zlge aus bestehenden Einzelanmeldungen Ubernehmen

Sie konaen ale oder einrelne Zuge ubemehmen:

Emg FplNr”

Im folgenden Pop-up Fenster werden Ihnen die zum Kopieren ausgewahlten Ziige angezeigt
und Sie mussen den neuen Verkehrszeitraum fiir die Ziige angeben. Mit dem Button ,Zurtick®
gelangen Sie in das vorherige Pop-up Fenster, mit dem Button ,Abbrechen® brechen Sie den
gesamten Vorgang ab und mit dem Button ,Ubernehmen® bestatigen Sie die Ubernahme dieser
Zige.
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Zige aus bestehenden Einzelanmeldungen ibernehmen

Folgende Ziige haben Sie ausgewahit:

Zugnummern_Erg.FP.Nr.
12345

Bitte geben Sie hier den neuen Verkehrszeitraum fiir diese Ziige ein:

VZR Beginn: [07.08.2015

Aus und Zuss slnommenan Zigen

bearbeten

Zurick Ubernehmen

Das Pop-up Fenster schliel3t sich und Sie befinden sich wieder in dem Unterreiter ,Zlige“. Es
wird lhnen die Ubernahme der Ziige bestatigt.

Hinweis:

Ausfall- und Zusatztage werden nicht kopiert.

9.3.2 Im Regelverkehr fiir das ndchste Fahrplanjahr

Sie befinden sich im Bearbeitungsmodus lhrer Einzelanmeldung im Unterreiter ,Zlige“ und
mochten einen Zug kopieren/iibernehmen. Gehen Sie auf den Button ,,Zug (ibernehmen® in der
Zugbuttonleiste.

SamueRe 0 En i o A idungenidngeboie £ | Ercsnmeldung Snke.. O | Details (=]

L il b
Aemekiung vorberenen Anmeidung Wertragsangetot Wertrag

Einzelanmeldung (1001529 | 2016-RV-F1253_Handbuch_d)

Demaly Zuge

Ziige y

43 Zuganiegen || @ Zugloschen | @e Trassendaten iibernshmen | ] M\:ﬁlla-chunmuni + Zugubemehmen |C2 Exportieren

+#| Filier
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Es offnet sich ein Pop-up Fenster, welches lhnen alle bereits angelegten Einzelanmeldungen
anzeigt. Sie kénnen aus diesen Einzelanmeldungen alle oder nur einzelne Ziige ibernehmen.
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9.3.2.1 Alle Ziige iibernehmen

Um alle Ziige aus einer Einzelanmeldung zu Gbernehmen, setzen Sie das Hakchen in die
Checkbox und betatigen den Button ,Ubernehmen®. Das System wird nun alle Ziige aus dieser
Einzelanmeldung Gbernehmen.

Zige aus bestehenden Einzelanmeldungen dbernehmen

Sie kdnnen alle oder einzelne Zlige aus folgenden Einzelanmeldungen (bemehmen:

X

Status — DB Netx X N Verkedesart©  Anzahl Zuge Anzadd Hate Summe Entgelt ©  Zuletrt bearbeiet

E SEMELOS J04 2 2015511253 Manch | X 3
NEEARSEITUNG 300508 F1253 20V5-RVF 1252 Hanabueh 2 R A KA A

1 BEARSSI TUNG

17,154
218 £ J014-54F 1253 FD S LA kA

Fon

Abbrecten

Das Pop-up Fenster schlieRt sich und Sie befinden sich wieder auf dem Unterreiter ,Zlige“. Es
wird lhnen angezeigt, dass die Ziige ibernommen wurden und die Verkehrstageregelungen
geprift werden miissen. Der Verkehrszeitraum wird automatisch auf das neue Fahrplanjahr
geandert. Ausfall- und Zusatztage miissen jedoch manuell nachgepflegt werden, da diese nicht
tubernommen werden.

9.3.2.2 Einzelne Ziige iibernehmen

Um nur einzelne Ziige aus einer Einzelanmeldung zu lGbernehmen, gehen Sie auf die Vor-
gangsnummer einer Einzelanmeldung. Es 6ffnet sich ein neues Pop-up Fenster.

Ziige aus bestehenden Einzelanmeldungen (ibernehmen

Sle konnen alle oder einzelne Zuge aus folgenden Einzelanmeldungen Ubernehmen:

4

Statun ” Yo Qanummer . DI Motz Kendennumener  Begechnung ” * Anzahi Zege AnzahlHalte Summe Estgeit®  Zuleizt Besrbenet *
. - S s D pcil] 15 717.13¢ 100 15

F1283 x

Pl BEARBEITUNG = F1283 20158 sbueh 2 - LA kA
i SEARBEITUNG 20 [ rFI39 ol LS oy {+ - A A LA

Abbrechen Ubernchmen

Es werden Ihnen alle Ziige dieser Einzelanmeldung angezeigt. Durch Betatigung der Checkbo-
xen kénnen Sie einzelne Ziige auswahlen und anschlieRend mit dem Button ,Ubernehmen®
tbernehmen.

Durch Betatigung des Buttons ,Abbrechen” gelangen Sie auf das vorherige Pop-up Fenster
zurtick.
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Ziige aus bestehenden Einzelanmeldungen Gbernehmen

Sie koanen alle oder einzeine Zuge ubernehmen
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Nach dem Kopieren der Ziige gelangen Sie wieder in den Unterreiter ,Ziige* Ihrer Einzelanmel-
dung. Es wird Ihnen angezeigt, dass die Ziige ibernommen wurden und die Verkehrstagerege-
lung gepriift werden muss. Der Verkehrszeitraum wird automatisch auf das neue Fahrplanjahr
geandert. Ausfall- und Zusatztage miissen jedoch manuell nachgepflegt werden, da diese nicht
libernommen werden.
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9.4 Mehrfachdnderung von Ziigen

Bei einer Mehrfachanderung handelt es sich um eine Datendnderung flir mehrere Ziige. Sie
kénnen mit dieser Funktion Daten wie die Verkehrsleistung, den Verkehrszeitraum oder die
Verkehrstageregelung fiir mehrere Ziige gleichzeitig andern.

Um eine Mehrfachanderung vorzunehmen, gehen Sie in den Unterreiter ,Ztuge" in lhrer Einzel-
anmeldung. Wahlen Sie mit Hilfe der Checkbox alle Ziige aus, die geandert werden sollen. An-
schlieRend gehen Sie auf den Button ,Mehrfachanderung®in der Zugbuttonleiste.

Startasde © Erzelnmeliungen © | Details o

& 2
Anmeidang vocbereten Anmeiting Vertragsargetot Jertrag

Einzelanmeldung (1001456 | 2015-RV-H1258_Handbuch_1)
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Es o6ffnet sich ein Pop-up Fenster. Hier kdnnen Sie z. B. die Verkehrsleistung, den Verkehrszeit-
raum Beginn und Ende sowie die Verkehrstageregelung und deren Giiltigkeitszeitraum anpas-
sen.

Im Anschluss betitigen Sie den Button ,Ubernehmen®.

Einzelanmeldung 1001456 - 2015-RV-H1288_Handbuch_1 - Fahrplanjahr: 20156
Es werden 4 Zuge gedndert.
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Im folgenden Pop-up Fenster wird lhnen eine Zusammenfassung lhrer Mehrfachanderung an-
gezeigt. Sie kénnen die Mehrfachanderung ,Ubernehmen", ,Abbrechen® oder mit dem Button
»Zurick® noch einmal auf das vorherige Pop-up Fenster gelangen.

Mehrfachidnderung - Zusammenfassung
Einzelanmeldung 1001456 - 2015-RV-H1258_Handbuch_1 - Fahrplanjahr: 2015

Dbt gawinas Me Anderung wed s
ol dw Acderungee e fec il Utetn nran Sae Sen Ao ) vt mox chas Wik & nru Bt wal atfes ne

He baac trer Sen daws G Mehriac tandering

Zarack

Ubernehmen Sie die Mehrfachianderung, schlieRt sich das Pop-up Fenster und Sie befinden
sich wieder im Unterreiter ,Ziige“ in lhrer Einzelanmeldung.
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9.5 Takt-Linie anlegen

Im Nahverkehr verkehren zahlreiche Ziige mit identischen Laufwegen und Halten. Mit der Funk-
tion ,, Takt-Linie anlegen® haben wir lhnen eine Mdglichkeit geschaffen, mit der Sie durch Kopie-
ren eines Zuges (Stammzug) eine bestimmte Menge an Ziigen mit identischen Attributen erstel-
len. Die Ziige unterscheiden sich nur durch die Zugnummern. Die Erstellung einer Takt-Linie ist
aktuell nur im Regelverkehr mdglich (eine Nutzung im Sonderverkehr ist ab April 2016 vorgese-
hen).

Der Stammzug, der als Kopiervorlage dienen soll, muss im Unterreiter ,Zug bearbeiten <Zug-
nummer>“ gedffnet sein. Haben Sie an diesem Zug noch Anderungen vorgenommen, speichern
Sie bitte vor dem nachsten Schritt den Zug. Gehen Sie nach der Speicherung des Zuges auf
den Button ,Takt-Linie anlegen®.
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Es o6ffnet sich ein neues Pop-up Fenster.

Takt-Linie anlegen

Takt.Linie-Bezeschnung

Stammzugnummer

Erganzupgsfahaplannr.
Takt-Linie-Starthalt

Takt-Linie-Zielhait

Zugnummemschiittwete

Anzahi Zuge

Hier kénnen Sie lhrer Takt-Linie eine individuelle Bezeichnung geben und die taktbildenden

Parameter

= Zugnummernschrittweite

= Anzahl der Ziige
erfassen.

Die taktbildenden Parameter sind wie folgt definiert:

Bezeichnung des takt-
bildenden Parameters

Beschreibung und Format

Beispiele  fiir
erlaubte Werte

Beispiele  fiir
nicht erlaubte
Werte

Zugnummernschrittweite

Abstand zwischen 2 Zug-
nummern eines Taktes; An-
gabe einer ganzen Zahl mit
hochstens 2 Stellen, bei ne-
gativen Wert erfolgt die
Taktbildung ab der Stamm-
zugnummer in absteigender
Nummerierung

10
-2

100

Anzahl der Ziige

Anzahl der anzulegenden
Zige des Taktes; eine posi-
tive ganze Zahl aus dem
Intervall 1 bis 250

10

251

Nach Eingabe der Daten kénnen Sie die Ziige anlegen oder den Vorgang abbrechen.

Bei Betatigung des Buttons ,Zlige anlegen® erscheint eine Bestatigungsmeldung in einem

en Pop-up Fenster.
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Takt-Linie anlegen

Es wurden 10 Zuge zur Takt-Linie S-Bahn angelegt und der Ei

Takt-Linte.Bezeichnung S.Bahn Takt-Linie- Starthalt

Stammzugnummer 300 Takt-Linie-Zielhalt

Erganzugsfahrplannr.

Bestatigen Sie diese Meldung mit ,Schliefen®, gelangen Sie in den Unterreiter ,Zlige“ lhrer Ein-
zelanmeldung zurick. In der Tabelle finden Sie nun die angelegten Zlige des Taktes.
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- > > *
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10 Verkehrstageregelung (VTR)

Die VTR gibt Auskunft dariiber, an welchen Tagen der Woche ein Zug fahrt. Aus dieser berech-
net sich die Anzahl der Halte je Bahnhof fiir den Verkehrszeitraum des Zuges.

Eine Verkehrstageregelung muss bei jedem Zug hinterlegt werden. Sie wird am ersten Halt des
Zuges (Starthalt) vergeben und gilt fiir den kompletten Zuglauf. Andert sie sich innerhalb des
Laufweges, so erhdlt der entsprechende Halt (ab dem eine neue VTR gilt), ab dem die abwei-
chende Regelung gelten soll, eine neue VTR. Diese gilt dann fiir den restlichen Zuglauf.

Die VTR pflegen Sie auf den Masken ,,Zug anlegenund ,Zug bearbeiten® (vgl. Kap. 9.1).

10.1 Aufbau des Bereiches ,,Verkehrstageregelung*

Auf der linken Seite finden Sie eine Tabelle in der alle den Halten des Zuges zugeordneten VTR
mit ihren Zusatz- und Ausfalltagen aufgelistet sind. Die Tabelle ist leer, wenn noch keine VTR
vergeben ist. Die Reihenfolge der VTR entspricht der des Zuglaufes.

In der Mitte finden Sie die Buttons zur vereinfachten Vergabe einer VTR (bspw. ,, Taglich“ oder
»,Mo-Fr“). Rechts davon haben Sie auch die Moglichkeit durch Aktivieren bzw. Deaktivieren der
Checkboxen die gewilinschte VTR zu erstellen.

Auf der rechten Seite befindet sich ein Kalender, in dem Ihnen die Verkehrstage der vergebe-
nen VTR blau gekennzeichnet werden (die entsprechende VTR muss in der Tabelle links mar-
kiert sein). Zusatztage werden lhnen in griin und Ausfalltage in rot angezeigt.

Verkenhrstageregeingen tir den Zug
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10.2 Verkehrstageregelung (VTR) eingeben und bearbeiten

Nachdem Sie die Halte im Bereich ,Laufweg® eingegeben haben, kénnen Sie nun die VTR zu-
ordnen. Klicken Sie dazu auf das Kalendersymbol in der Zeile des Starthaltes.

* Laufweg:

Stan-

Lid., Nr RLI0D" Bahnhofsname * Ankunfiszeit Abfahriszen * Endhalt Ein-(Ausatieg Gleis
LL T [ Lepzig Hbe Q 1251 Starthalt  Nur Ensseg 14
} 3 B [ Serin Houpahnbo! j Q 15:24 En- und Ausstieg v 3 ’ .
AA [ Hambueg-ances Q Endhat  Nur Aussting 6 108
' +08
Hiroaws
Hake wekhe an Bahnhifen stattfinden, die nicht 2u DB StaiondServk e AG gehoren, konnen nc it engegeben und angezeigt wesden, o3 sel dern es handel skh um Start- ooer Endhale

Verkehrstageregelngsn fir den Zug

<« Jull 2018 August 2015 September 2015 »
S Tigheh ¥ . P >
of 171 24l 31 3 2
ur | Taghn 01002015 9% | [so0020si g | ) 4 S
Mo-Fi v & 2 18] 24 s
8| 22 ' L) 2
Mo-sa ¥ += =
v 8| 33 3|1
S2-50 v 7] 24 “
L 3 9 13
50 ¢
4 v 0|13
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Unter dem Bereich ,Laufweg® befindet sich der Bereich ,Verkehrstageregelung fiir den Zug®.
Dort wird nun fiir den Starthalt die VTR ,taglich“ automatisch fiir den gesamten Verkehrszeit-
raum angelegt. Diese kénnen Sie andern. Klicken Sie einmal auf die VTR in der Tabelle, um sie
im Kalender blau zu markieren.

l Verkehrstageregelungen fiir den Zug
== Juli 2015 August 2015
2 Boeh [ o Tl al T el
(4 ¢ | wr |2z Tagich | [01.09.2015([%| | [30.00.2015([=| | @ Mo —= dicalicly
— = Mo-Fr | @ Di | 7 | 14| 21| 28| 4 | 11| 18] 25
@mi |24 1|8 |15] 22| 20f 5 | 12| 19 28
Mo-sa | Y™ ‘
@ Do |22 2 | o | 16] 23] 30| 8 | 13 20 27| = |
Sa-So | @ Fr |27 3 | 10] 17] 24 31 7 | 14| 21} 28
so | @sa [27]4]11] 1825 | [1 18 ]15]22] 20
@ so [20]5 | 12| 19]26] 2 | [2 |9 | 16| 23} 30

Die automatisch voreingestellte VTR kdnnen Sie anpassen, indem Sie entweder einen der But-
ton rechts neben der Tabelle anklicken oder durch Setzen der Hakchen links vom Kalender.

Verkehrstageregekngen fir den Zug
T O W TP L L T TR S I B - — - e -
L‘é) Taglich «!; N i Septecber 2015 >
' W 12 DA 1002815 o 09.2018 . s -
Mosa YU :
L4 ooy 3
$a2.50 v 3
S0 |WSeg 491
v s

Um fiir einen der folgenden Halte eine neue VTR festzulegen, klicken Sie wieder auf das Ka-
lendersymbol des entsprechenden Haltes. Diesem Halt wird wieder automatisch die VTR
Ltaglich® zugeordnet. Diese kdnnen Sie ebenfalls andern.

Einzelanmeldung (1001496 | 2015-SV-F1266_Handbuch_3)

Dwtaty 2ige Zug salegen
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Zugname Dampfiokbetned *
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A Lautweg:
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Verkehrstageragehngen tir den Zug
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Zu jeder VTR konnen auch Zusatz- und Ausfalltage gepflegt werden. Dazu markieren Sie die
Zeile der entsprechenden VTR (blau eingerahmt) in der Tabelle. Nun kdnnen Sie durch Klicken
in den Kalender Zusatztage (griin) bzw. Ausfalltage (rot) festlegen. Diese werden Ihnen dann
als Unterpunkte zu der VTR in der Tabelle aufgelistet. Zusatz- und Ausfalltage mussen sich

innerhalb des Gliltigkeitszeitraumes der VTR befinden.

Verkehrstageregelungen far den Zug
i#]
| 1 LL 27 Tighc 30.0% 201
=) B 108 | MeDOs R 0.09.2014 | [
2 B 2 Ry ]
& A Ausfainag

Taglich @
7 M

Mo-Fr

Mo-Sa

Sa-So
So

v

ijolols e

August 2013
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17| 24 3t

wl
0w
0

Septermber 2015

Um eine Verkehrstageregelung zu l6schen, betatigen Sie das Symbol

der entsprechenden

VTR.
Verkehrstageregelungen fur den Zug
4 Aua 2 Sy 2015 =
i Tagiich [« Juli 201 WUt 2015 September 201 »
" v ¢ M 4 |13 20| 2 3 | 10] 17| 24} 3t
w 2 hghct ‘ 4 - ‘
(& g Ve D.0sF S Mofr | @ REALEUT: ol AL R
" 2 g z pppm— Mo-Sa 8 | 18122 2 |5 | 12] 10] 2e
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SO 11539 8 15 32 v
v 32| 19 28 o | 18] 23} 82

Wenn Sie alle VTR festgelegt haben, speichern Sie den Zug (ber den Button ,Speichern® oder

~Speichern & SchlieRen® in der Symbolleiste.

«( €4 A

Stationsportal Benutzerhandbuch

84



11 Listenexporte

Folgende Listen kdnnen aus dem Stationsportal in Form einer Excel-Tabelle exportiert werden:

= Tabelle der Einzelanmeldungen, Anmeldungen/Angebote und Vertrage

= Ubersicht der Ziige einer Einzelanmeldung

* Fehlermeldung bei der systemischen Plausibilisierung

= Ubersicht aller Ziige, die zu einer Anmeldung, einem Angebot oder einem Vertag gehé-

ren

11.1 Tabelle der Einzelanmeldungen, Anmeldungen/Angebote und Vertrag

Das Exportieren der Listen ,Einzelanmeldung Ubersicht®, ,Anmeldungen/Angebote Ubersicht
und ,Vertrage Ubersicht erfolgt immer (iber ,Export® Button am unteren rechten Rand der je-

weiligen Maske.

NETZE Stationsportal
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Driicken Sie auf den Button ,Export“ und die Excel Tabelle wird lhnen als Download angezeigt.

NETZE Stationsportal STPTesty ¥ | |

Stataete © Draslanmeicun. o

Sancasportal
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Sie konnen den Download nun 6ffnen oder speichern.

11.2 Ubersicht der Ziige einer Einzelanmeldung

Den Export der Zige einer Einzelanmeldung erreichen Sie tiber den Button ,,Exportieren®, wel-
cher sich in der Zugbuttonleiste befindet. Wahlen Sie diesen Button aus und die Excel-Tabelle
wird lhnen erneut als Download angezeigt.
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Sie kdénnen den Download 6ffnen oder speichern.

11.3 Fehlermeldungen bei der systemischen Plausibilisierung

Ergibt die systemische Plausibilisierung eine Fehlermeldung, so kdnnen Sie sich diese in eine
Excel-Tabelle exportieren. Gehen Sie hierzu auf den angezeigten Button ,Exportieren®. Die
Excel Tabelle wird ihnen am unteren Bildschirmrand angezeigt.

Sie kdnnen den Download nun speichern oder 6ffnen.

Eazstenmestung enthall Fehier

Erastanmeidung 1001530 - 201$-AVF 1293 Mandtuch 2 - Fahrplangahr 2018

Mrve e A e et b
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Haben Sie die Excel-Tabelle gedffnet, werden Sie feststellen, dass die Daten alle hintereinan-
der in einer Spalte stehen. Um die Informationen zu trennen, markieren Sie sich die erste Spal-
te und gehen in Excel im Reiter ,Daten” auf den Button ,Text in Spalten®. Es 6ffnet sich ein wei-
teres Fenster.

A . A Prihitwns 2agranesed i sniermsideng

. . < " ' ' . B ' . . - " o ' a . ) 1

3= rreetar g srrer Tersorretorg
b EX308 Dot arith vertetewag 30 get rhait 18 201 Sk aa T bagee

Stellen Sie nun ,Getrennt ein und gehen Sie auf ,Weiter*.

! chtiJTextkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3 0}

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten eine feste Breite haben.
Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf "Weiter ', oder wahlen Sie den korrekten Datentyp.
Urspringlicher Datentyp

ahlen Sie den Dateityp, der Ihre Daten am besten beschreibt:

- Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel
4.0-Standard).

() Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

Vorschau der markierten Daten:

1 Priufstatus, Zugnummer, Fehlermeldung -
Fehler, K 15200,Der erste Verkehrstag des Zuges muss in der Zukunft |:]
Fehler,15201,Der erste Verkehrstag des Zuges muss in der Zukunft
Fehler,Ké 15202, Der erste Verkehrstag des Zuges muss in der Zukunft

EI ehler, 15203, Der erste Verkehrstag des Zuges muss in der Zukunft |«

< | m | r

0| weiter > |J| Fertig stellen |
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Setzten Sie das Hakchen bei ,Komma“ und gehen Sie auf ,Fertig stellen®.

! tiJ Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3

Trennzeichen
[¥] Tabs

Dieses Dialoafeld erméglicht es Thnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kénnen in der Vorschau der
markierten Daten sehen, wie Ihr Text erscheinen wird.

[] Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln

Textqualifizierer: B E

Datenvorschau
rifstatus Fugnummer [Fehlermeldung -
ehler 15200 er erste Verkehrstag des Zuges muss in der Z |J
ehler 15201 er erste Verkehrstag des Zuges muss in der Z
ehler 15202 er erste Verkehrstag des Zuges muss in der Z
ehler 15203 er erste Verkehrstag des Zuges muss in der Zy -«
< | i | »

Abbrechen | | <zurick | | weiter > |B| Fertigstelen |

Nun sind die Fehlermeldungen in ihre Spalten geteilt und lassen sich auswerten.

EXTEINE Uaten abTuren VETDINauUnNgen SOTUSIEn Una r
Al v (& I ‘ Prufstatus
A B | < E | F | & | ©w | I
| 1 |Prifstatus  |Zugnummer Fehlermeldung
| 2 |Fehler 15200 Der erste Verkehrstag des Zuges muss in der Zukunft liegen.
| 3 |Fehler 15201 Der erste Verkehrstag des Zuges muss in der Zukunft liegen.
| 4 |Fehler 15202 Der erste Verkehrstag des Zuges muss in der Zukunft liegen.
| 5 |Fehler 15203 Der erste Verkehrstag des Zuges muss in der Zukunft liegen.
| 6 |Fehler 15204 Der erste Verkehrstag des Zuges muss in der Zukunft liegen.
7 |Warnung 400 Der Halt BL kommt im Laufweg 2 mal vor. Bitte bestatigen Sie ob das richtig ist.
8
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11.4 Ubersicht aller Ziige, die zu einer Anmeldung, einem Angebot oder einem Vertrag
gehoren

In den jeweiligen Detail-Masken ,Details Anmeldungen/Angebote® und ,Details Vertrag“ kénnen
Sie sich eine Ubersicht aller Ziige und Halte mit entsprechenden Entgelten herunterladen. Den
Link flir den Export finden Sie im Abschnitt ,Weitere Details zum Vorgang (Nummer)®.

Betatigen Sie die blaue Verlinkung und der Download wird lhnen am unteren Rand der jeweili-
gen Maske angezeigt.
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12 Kennwortverwaltung

Sie kénnen lhr Kennwort/Passwort jederzeit andern. Den Button ,,Passwort dndern® finden Sie
im Stationsportal rechts oben neben lhren Benutzernamen.

NETZE Stationsportal

OOl
Trzelmmertin gy Fessanar! arider
A €53 b gt Ay oty ve
Vertiage

Pasyworiegele.
1 Misdeyioge bey gt & Zek bee

2 Doe Wwition 24 Passmcrier Jurfen ricM swderhol werder
5 Zemites tael Peasacrl-Ancerungn mUssen rwdesiens 24 Sunder heger

Ahenchen Passwort andecn

Bei der Anderung lhrer Kennwortes/Passwort beachten Sie bitte folgende Regeln:

= Mindestlange betragt 8 Zeichen.
= Die letzten 24 Passworter diirfen nicht wiederholt werden.

= Zwischen zwei Passwort-Anderungen miissen mindestens 24 Stunden liegen.

Haben Sie Ihr Kennwort/Passwort vergessen, wenden Sie sich bitte per E-Mail an die fachliche
Betriebsfiihrung und bitten um die Zusendung eines neuen Kennwortes. Geben Sie hierzu lhren
Benutzername und lhr Unternehmen an. Die Zusendung des neuen Kennwortes erfolgt eben-
falls per E-Mail.

Die Kontaktdaten finden Sie im Kapitel 14.1- Ansprechpartner fiir fachliche und technische Fra-
gen.
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13 Nutzerverwaltung

Vor der erstmaligen Nutzung des Stationsportals kann pro Unternehmen ein Mitarbeiter be-
stimmt werden, der fiir die Verwaltung der Nutzer fiir dieses Unternehmen verantwortlich ist
(sog. Antragsteller). Der Antragsteller ist fir alle Nutzungsantrage hinsichtlich der Einrichtung,
Anderung oder Loschen des Nutzers zustandig. Die Benennung (Name, Vorname, Funktion)
dieses verantwortlichen Mitarbeiters erfolgt schriftlich per E-Mail von der jeweiligen Unterneh-
mensleitung an die fachliche Betriebsfiihrung der DB S&S (vgl. Kap.14.1). Die jeweils benann-
ten Mitarbeiter erhalten ihre Zugangsdaten per Email und sind fiir die sichere Aufbewahrung der
Zugangsdaten verantwortlich.

Auf der Internetseite der Deutschen Bahn AG (www.deutschebahn.com/stationsportal) finden
Sie das entsprechende Antragsformular fiir das Einrichten, Andern oder Loschen der Nutzer.
Dieses muss vollstandig ausgefiillt und ebenfalls per E-Mail an die fachliche Betriebsfiihrung
(vgl. Kap.14.1) gesendet werden.

Die DB S&S iibermittelt dem Nutzer die erforderlichen Zugangsdaten (Benutzername, Kenn-
wort) nach Priifung des Antrags per E-Mail.

Beim Einrichten eines neuen Nutzers, benennt der Antragsteller einen Mitarbeiter inkl. der ihm
zugeordneten Rolle (vgl. Kap. 4) sowie die fiir den berechtigten Mitarbeiter relevanten DB Netz
Kundennummern. Méchten Sie die Nutzungsberechtigung eines Mitarbeiters fiir das Stations-
portal andern, kénnen Sie dies im Antragsformular auswahlen. Sie konnen damit der DB S&S
auch eine Anderung der Rollenberechtigung, die Aufhebung samtlicher Nutzungsberechtigun-
gen eines Nutzers oder die Anzahl der zugeteilten DB Netz Kundennummern mitteilen. Das
Léschen ermdglicht Ihnen alle Nutzungsberechtigungen eines Mitarbeiters im Stationsportal zu
entfernen.

Als Unternehmen sind Sie fur die Richtigkeit der Benennung und das Nachhalten der Nutzer
verantwortlich. Dies ist insbesondere in dem Fall relevant, wenn Mitarbeiter das Unternehmen
verlassen.

Das zugangsberechtigte Unternehmen ist verpflichtet, die Datensicherheit durch Sicherstellen
der ausschlieBlichen Nutzung durch befugte Mitarbeiter zu gewahrleisten.

Sofern sich beim zugangsberechtigten Unternehmen Zugangs- und Kommunikationsdaten (ins-
besondere die hinterlegte E-Mail-Adresse) andern bzw. seine Zugangsvoraussetzungen entfal-
len, ist er verpflichtet, DB S&S unter den angegebenen Kontaktdaten (vgl. Kap. 14.1) umge-
hend zu informieren.

NETZE
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14 Kontaktdaten

14.1 Ansprechpartner fiir fachliche und technische Fragen

Bei fachlichen oder technischen Fragen bzw. Anmerkungen zur Nutzung des Stationsportals
konnen Sie sich gern an das Team Stationsportal der DB S&S wenden.

E-Mail: Stationsportal@deutschebahn.com

Telefon: +49 30 297-65900

Besetzungszeiten: In der Regel Montag bis Freitag von 9:00 -
15:00 Uhr

14.2 Ansprechpartner fiir Vertragsangelegenheiten

Bei Fragen hinsichtlich Vertragsangelegenheiten kdnnen Sie sich gern an folgenden Ansprech-
partner der DB S&S wenden.

Ansprechpartner: Herr Stefan Schwinn
E-Mail: Stefan.Schwinn@deutschebahn.com
Telefon: +49 30 297-65050

14.3 Ansprechpartner fiir Abrechnungsangelegenheiten

Bei Fragen hinsichtlich Abrechnungsangelegenheiten kénnen Sie sich gern an folgenden An-
sprechpartner der DB S&S wenden.

Ansprechpartner: Herr Stefan Worm
E-Mail: Stefan.Worm@deutschebahn.com
Telefon: +49 30 297-65250
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