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Wie pflege ich mein Unternehmensprofil?

1. Offnen Sie die Meniileiste oben links. Klicken Sie auf ,Stammdaten
Profil
aktualisieren®. ,N

PROFIL
ﬁ Profil zeigen
= Dokumente

PROFIL

2. Andern oder erginzen Sie die Angaben im neuen Fenster ,Stammda- &

tenanpassung®.

ADMINISTRATION
STAMMDATEN
[ ]
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= Stammdaten aktualisieren

3. Klicken Sie auf ,Anpassungen einreichen® zum Speichern.

=+ Antrag: Neuen verkniipften Lieferanten erstellen

Wie lade ich Dokumente hoch?
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1. Offnen Sie die Meniileiste oben links. Klicken Sie auf ,Dokumente*.

Profil
~ 2. Klicken Sie auf ,Anlegen® und laden Sie ihr Dokument nach Wahl des

PROFIL
D profi Dokumententyps hoch.

) & 3. Lassen Sie sich vor Ablauf der Giiltigkeit automatisch von System erin-

STAMMDATEN nern.

F-3 Ansprechpartner

PROFIL

= Stammdaten aktualisieren

4+ Antrag: Neuen verknipften Lieferanten erstellen

Wie erstelle ich einen Kommentar? —
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2. Klicken Sie auf ,Kommentare® und legen unter ,Thema hinzufiigen® ei- x\.‘/‘

PROFIL e

nen neuen Kommentar an.
:

1. Offnen Sie die Meniileiste oben links. Klicken Sie auf ,Profil zeigen*.

= Dokumente

ADMINISTRATION
STAMMDATEN

ﬂ Ansprechpartner

== Stammdaten aktualisieren

=+ Antrag: Neuen verknupften Lieferanten erstellen

Wie bearbeite ich MaBnahmen und Aufgaben?
1. Klicken Sie auf lhrer Startseite unter ,,Aktive MaRnahme® auf den Titel der MaRnahme.

2. Laden Sie dann z.B. Anlagen hoch, erstellen Kommentare oder fiigen Kollegen zur MalRnahme hinzu.
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MASSNAHME Y ERSTELLTAM Y ENDDATUM Y | STATUS Y

I Reklamationsantrag [Bestellnummer] I 18.07.2019 15.11.2019 Wartet |__,/‘

Wie starte ich eine Praqualifizierung/Requalifizierung?
1. Klicken Sie auf lhrer Startseite auf ,Praqualifikation starten®.
2. Markieren Sie die passende Warengruppe(n).
3. Bestatigen Sie die AGBs und versenden die Anfrage mit Klick auf Praqualifikation starten.

Praqualifikation Praqualifikation starten a v

Klicken Sie hier , um weitere Informationen zur Praqualifizierung der Deutschen Bahn zu erhalten.

VORGANGSNR. Y WARENGRUPPEN Y STATUS Y

99999 Testwarenrguppe 5
140318 Neu
99999992 Testwarengruppe & 2

Haben Sie weitere Fragen? Unser Support fiir SMaRT hilft lhnen gern weiter:
smart.support@deutschebahn.cim



